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CONFIGURACION INICIAL

Para comenzar a utilizar el sistema debemos definir los datos necesarios para configurar la transmision y
otros aspectos importantes. A continuacion explicaremos como ingresar / verificar dichos datos.
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Configuracién del Programa

Para acceder al formulario de configuracion nos dirigimos a Archivo / Configuracién, o presionamos la
tecla F4.

Cenfiguracion F4

Haciendo esto se abrira el formulario "Configuracion".

=

[ Configuracien l — | |_i:?-]

General |Facturacion I Impresiunes|

Ci\Exes!|

Directorio html | © \Exes) E]

Directorio rtf

[ o Aceptar l ’ x Canr_elar]

Los datos que vemos aqui seran establecidos por ImportSys al momento de la instalacion del programa,
cualquier duda o consulta sobre qué ingresar en los determinados campos comunicarse con soporte.

Como podemos ver el formulario "Configuracion" se divide en tres solapas / pestafias, "General",
"Facturacion" e "Impresiones".
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General

[ Configuracicn I. — | |ﬂh

General | Bekaa I R—— |

Directorio html | © \Exes),

B

Directorio rtf  C EXES)

[ o Aceptar l I X Cancelar‘

En la pestafia General lo Unico que tenemos para establecer son los directorios donde se almacenaran los
archivos .HTML y .RTF. Podemos escribir la ruta, copiarla y pegarla, o seleccionarla desde el explorador de
Windows mediante el boton l_J

r© B
Buscar carpeta @

Selecdone directorio himl

Bl Escritoric -

* |72 Bibliotecas

m

& Importys
4 18| Equipo
4 .‘;,. Dizco local (C2)
» 1. Archivos de programa
> . Archivos de programa (x86)
. attmesg
: L ATTPIUS b

[ Aceptar H Cancelar
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Facturadion

Configuracicn I. — | |ﬂh
: : : Facturacion ——
| Permitir agregar lineas con conceptos no existentes e-Fact

Calcular redonden

Cantidad de dias para calcular fecha de vendmiento: 30

[ v Ar.eptarl | X Canr.elar|

Aqui podemos indicar mediante check ( [¥]) si:

e Permitir o no agregar lineas con conceptos NO existentes.
e Calcular redondeo.

También podemos tipear y establecer la cantidad de dias para calcular fecha de vencimiento.

Finalmente el botdn | eFfact nos abre el formulario "Configuraciéon e-Fact", donde editamos los datos
referentes a la facturacion electrénica.
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-

Configuracion efFact

| Empresa CAE

Mombre
Razon Socal
Direcdon
Ciudad
Departamento
Sucursal
R.LLT.

Dir FDF:

Separar Redondeo en Impresion

Codigo Postal

Ambiente: | Testing h |

[ v Aceptarl | % Cancelarl
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Configuracion eFact I&

ID DEL Serie  Mro. Imido  Mro. Fin Tipo Doc  Fechainido — Fecha venc.

%)

‘ @ Actualizar Plantilla

Actualizar Caes
[ o Aceptar l ’ % Canr_elar]
L
Impresiones
[ Configuracicn I. = | |_ﬂh1
| - I - — | Impresiones

Facturas [ '] E] Cant. copias 0
Motas de credito [ '] E] Cant. copias 0
Listados [ '] [Z]

[ o Aceptar l ’ X Cancelar]
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Aqui establecemos la/s impresora/s destinada/s a la impresion de cada documento, configuramos el formato
de la hoja e indicamos cantidad de copias.

e Desplegando las listas elegimos las impresoras que vamos a utilizar para imprimir las facturas, notas

de crédito y listados.

e Con el botdn /| accedemos al formulario "Configuracién hoja" donde establecemos los margenes
de la hoja que vamos a imprimir.

[ Configuracicn hoja l — | |-Ehr
Papel 'J
Tamario
Alto 000" ancho 0.00
Margenes
Superior 0.00" 1nferior 0.00
Izquierdo 0.00 perecho 0.00
Maximo de lineas
Cantidad g
[ " Aceptar ] I x Cancelar‘
h

¢ Y finalmente en el campo "Cant. copias" escribimos la cantidad de copias que deseamos imprimir.

BARRA DE MENUES
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Archive  Facturas Recibos [Motas de credito  Listados  Acerca

e Archivo

e Facturas

e Recibos

¢ Notas de crédito
e Listados

e Acerca

Menu Archivo

ey

Clientes J -
Articulos »
Broveedores k
Unidades de medida »

Tipos de cambic

Cenfiguracion F4

e Clientes »
e Articulos »
e Proveedores »

e Unidades de medida »

e Tipos de cambio

e Configuracion (F4)
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AI’ChiVO Clientes »

7 sing T

Clientes r MNuevo
Modificar

Eliminar

Desde Clientes podremos crear ( Nuevo ), editar ( Modificar ) y borrar ( Eliminar ) los clientes que vamos
a utilizar en el programa.

MNueva

Con Nuevo accedemos al formulario "Nuevo Cliente".
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[ Muevo cliente l — | |&

Razon sodal |
Direccion
Ciudad

Departamento

i |

Tipo de documento

Mumero de documento

[ v Aceptar] | X Cancelar|

Para el ingreso del cliente completamos los datos...

[ Mueve cliente l —_ | |i3_]1
Razon socdal IMPORTSYS LTDA
Direccion CUAREIM 1567 OF 601
Ciudad | MONTEVIDEO -|
Departamento | MONTEVIDEQ - |
Tipo de documento |RU': - |

Numero de documentp | 138045500 12|

[ v Aceptarl | X Cancelar|

...y confirmamos con el botdn . Aceptar.

Modificar
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Al ingresar en Modificar el programa primero que nada nos pide que elijamos de la lista el cliente que
queremos modificar.

[ Seleccionar cliente l = | |_i‘3_r

Mombre - ]

[ & Aceptar ] ’ X Cancelar]

Lo elegimos:

[ Seleccionar cliente I. — | |ﬁr

Nombre | IMPORTSYS LTDA -|

| o Aceptar | ’ X Cancelar]

Confirmamos con ' Aceptar y nos aparecera el formulario "Modificar cliente" donde tenemos los datos a

modificar.
Modificar cliente S
Raan Sl:lljal m
Brecoon CUAREIM 1567 OF 601
Ciudad | MONTEVIDEO -|
Departamento [MDNTE"‘IIDED i ]
Tipo de documento [RUC ']

Numero de documentn 213804650012

[ o Aceptar l ’ X Cancelar]
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Eliminar

Por ultimo, Eliminar, sirve para borrar clientes. Primero lo seleccionamos, luego confirmamos.

r -
Seleccionar cliente I. — | |ﬁj

Mombre i I

il N
Seleccionar cliente l = | |-§-:hj

Nombre | [MPORTSYS LTDA -

| q’ Aceptar | I x Canr_elar‘

r—C-::ur'n"lrm &1

[0] Va a dar de baja este cliente. ;Esta seguro?

No |fTOK

Confirm l&
[0:. Cliente dado de baja

I

o
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AI"ChiVO Articulos »
_ siing
,
W~ O
Articulos » MNuevo

Modificar

Eliminar

La misma idea de gestién que vimos con los clientes ( Nuevo, Modificar y Eliminar ) la veremos aqui con
los articulos y la seguiremos viendo a lo largo de todo el analisis del menu Archivo.

MNuewvo

Mediante Nuevo accedemos al formulario "Nuevo articulo".

-

Muevo articulo I. — | |i2-

Codigo
Descripcion

Precio unitario

Unidad de medida I vJ
Tipo de IVA I "J @J
Fecha desde S — Fecha hasta —/—'——

[ o Aceptar l I X Cancelar‘
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Completamos los datos y confirmamos .

Meodificar

La idea aqui es la misma que vimos al modificar cliente, seleccionamos el articulo a modificar, editamos

los datos y confirmamos .

-
Seleccionar articulo

=

=S

Descripcon |

i |

[ v Aceptarl | x Cancelar|

Seleccionar articulo

-

|

Descripcion

EIEMPLO MAMNUAL BILLIMG

h |

[ v .ﬁ.ceptarl | x Cancelar|
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Modificar articulo e -

Codigo 151234

Diescripcion EJEMPLO MAMUAL BILLIMG
Precio unitario 100

Unidad de medida IMLDS TJ

Tipo de IVA IE#'SICD 'J

Fecha desde 01/o1/2016 Fecha hasta S1/12/2016

[ o Aceptar l I x Cancelar‘

Eliminar

Para eliminar un articulo nos manejamos de la misma forma que cuando eliminamos un cliente. Nos
aparece el formulario de seleccion, elegimos el articulo que queremos eliminar y confirmamos.

r -

Seleccionar articulo l — | |i3_

Descripcion T I

[ o Aceptar l I x Cancelar‘

Seleccionar articulo l = | |i3-

Descripdon | EJEMPLO MANUAL BILLING ,I
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rC::unﬁrTn l&1

|0| Wa a dar de baja este articulo. ;Esta seguro?

Confirm lﬁ
|0| Se dic de baja el articulo

AI’Ch VO Proveedores »

o
— -

Proveedores k MNueva

Modificar

Eliminar

Desde este item de menu gestionaremos los proveedores. Podremos crearlos ( Nuevo ), editarlos (
Modificar ) y borrarlos ( Eliminar ) todos de manera sencila e intuitiva.
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MNuevo

Con Nuevo accedemos al formulario "Nuevo proveedor.

-

Muevo proveedor l = | |ﬂh

Mombre |
Direccon
Mumero de documento

Cant. dias credito

Ciudad
Departamento
[ v -"'-'IEF'tﬂFl | x Cancelar|

L
[ MNuevo proveedor l = | |i3_]"

Mombre IMPORTSYS LTDA

Direccion CIIAREIM 1567601

Numero de documentn 2138049650012

Cant. dias credito 30

Ciudad MONTEVIDEQ

MONTEVIDEC|

Departamento

[ v A-:eptarl | X Cancelar|

Confirmamos el ingreso con | 4 Aceptar |, o descartamos con | 3 cancelar | O _EL.|
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Meodificar

Al ingresar en la opcion Modificar ingresamos en el formulario "Seleccionar proveedor", donde haremos
justamente eso, seleccionar el proveedor que queremos editar.

. -
Seleccicnar proveedor l = | |&I

Mombre i J

| ,/ Aceptar | I x Cancelar‘

i ~
Seleccionar proveedor l — | |-Ehl

Nombre | MPORTSYS LTDA -|

[ o Aceptar l I x Canr_elar‘

r -
Medificar proveedor l = | |&
Mormbre —
Direccion CUAREIM 1567601

Numero de documentn 213804650012

Cant. dias credito 30
Ciudad MONTEVIDEQ
Departamento MONTEVIDECQ

[ o Aceptar ] I X Cancelar‘
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Eliminar

En Eliminar el procedimiento es el mismo que para modificar pero al aceptar el programa nos solicitara
confirmacién porque lo que estamos haciendo es borrar un proveedor.

. -
Seleccicnar proveedor l = | |&I

Mombre T J

| & Aceptar | I x Canr_elar‘

i ~
Seleccionar proveedor l = | |&I

Nombre | MPORTSYS LTDA - |

[ o Aceptar l I x Canr_elar‘

rC-::unﬁrm l&1

[0‘. ;Esta seguro que desea eliminar al proveedor
e celeccionado?

Ne || ok

AI’ChiVO Unidades de medida »
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ey

Unidades de medida r Mueva

Modificar

Eliminar

Este es el ultimo item de menu con modalidad de agregar ( Nueva ), editar ( Modificar ) y borrar ( Eliminar
) del menu Archivo. Y como podemos ver el procedimiento es el mismo que hemos venido viendo en los
items anterior.

MNueva

Con Nueva nos aparece el formulario "Nueva unidad de medida" donde lo Unico que tenemos que hacer
es escribir el nombre y 4 Aceptar.

-

[ Mueva unidad de medida I. — | |i2-

Mombre |

[ o Aceptar l I x Canr_elar‘
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[ Mueva unidad de medida l — | |_i3_

Mombre (EJEMPLO MAMUAL BILLING|

[ & Aceptar l ’ % Canr_elar]

Meodificar

Con Modificar utilizamos el formulario "Seleccione el tipo de unidad” para elegir cual es la que queremos
editar.

( Seleccicne el tipo de unidad I. — | |_i‘3-r

Mombre v ]

| o Aceptar | ’ h 4 Canr.:elarl

( Seleccione el tipo de unidad l = | |_—Ehr

Mombre |EJEMPLO MAMNUAL BILLING ,]

| ,/ Aceptar | ’ x Canr_elar]

[ Modificar unidad de medida |

Momhbre EMPLO MANUAL BILLING

[ o Aceptar l ’ X Cancelar]
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Eliminar

Y por ultimo con Eliminar indicamos cual es el tipo de unidad que queremos borrar.

| Seleccione el tipo de unidad l = | |&r

Mombre

| Seleccione el tipo de unidad l = | |-“h|1

Mombre |EJEMPLO MANUAL BILLING i |

| o Aceptar | | X Cancelar|

II-C-::unﬁrnfl lﬁ1

[0:. Esto eliminara la unidad de medida seleccionada. ;Esta
= seguro?

1=
o

=]
)
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rC-::unﬁrm &r

.0. Se elimino la unidad de medida

Archivo Tipos de cambio

e
-

Tipos de cambic

Aqui establecemos el tipo de cambio. Ingresando en la opcién nos aparece el formulario " Tipos de
Cambio™
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Tipos de Cambio I,&J

Drefimir

Descargar

Para definir el tipo de cambio indicamos la fecha ( por defecto siempre aparecera la fecha de hoy ) y
clickeando en el botén Drfirir y veremos lo siguiente:
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Tipos de Cambio -

[=]

Arbitrajes v Tipos de Cambio
Dolares USA FDO BCU

Cormpra Wenta
Dolares USA BILLETE
Cormpra Wenta

Arbitrajes
PESO URUGUAYD

| ‘ Descargar |

Podemos establecer el arbitraje manualmente o de forma automatica con el botén | @ Descagar |- Una vez
establecidso los valores:
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Tipos de Cambio I,ﬁ,l

] —_———
Fecha: 04042006 =) | Aceptar |

Arbitrajes v Tipos de Cambio
Dolares USA FDO BCU

Compra 31.825000 \ents =1 525000

Dalares: USA BILLETE

Compra 31845000 \ents 21.845000
Arbitrajes

PESO URUGUAYD 21.825000

Por ultimo confirmamos con .

Archivo configuracion (F4)
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o
—

Configuracion F4

La configuracion del programa ya fue explicada al principio de este manual.

Menu Facturas

ey
—

Mueva

Compras J

Vista previa

Irmprimir

e Nueva

e Compras »

e Vista previa
e Imprimir
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Facturas Nueva

o

MNueva

Click en Nueva nos abre el formulario "Nueva factura"
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Mueva factura [ i -s-:hJ
Cliente v| \g’ U Tipo cfe ¥ | Serie Mumero Fecha 03/05/2018

Remito

Direcdon

Moneda 'l

Codigo ) & @

Descripcion Cantidad Moneda Unitario  T. de cambio  Descuento Tasa Total

Forma de pago i Sub-total 0.00

Adenda Recargos 0.00 I_’
Descuentos 0.00 I_l
IVA minimo 0.00
IVA basico 0.00
Redondeo 0.00
Total 0.00

| & Aceptar | | x Cancelar|

Una vez en el formulario lo primero que hacemos es seleccionar el cliente, ya que en base al cliente es el

Tipo CFE disponible. De hecho, veremos como una vez elegido el cliente este campo se completa
automaticamente.
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.
Mueva factura [ — —s-:hJ
Clente  [IMPORTSYS LTDA 'J Tipa cfe FACTURA ¥ | Serie Mumero Fecha 12/05/2018

RUC: 213304660012

[CRemito
Direccion CUAREIM 1567/601
Maneda .‘
Caodigo G
Descripcion Cantidad Moneda Unitario  T. de cambio  Descuento Tasa Total

Forma de pago i Sub-total 0.00
e Recargos 0.00 B
Descuentos 0.00 B

IVA minimo

IVA basico 0.00
Redondeo 0.00
Total 0.00

l & Aceptar I l x CancelarJ

Notar que con los botones Nuevo Cliente ( [¢3]) y Editar Cliente ( D ) podemos agregar y modificar

clientes de modo que no tengamos que cerrar el formulario en caso de necesitar crear o cambiar uno
existente.

El siguiente paso es elegir la moneda e indicar el cddigo del producto, el cual podemos ingresar
manualmente con "Enter" o click en boton D luego de tipearlo, podemos buscarlo por descripcion

mediante el botdn , o con el botén podemos crearlo si es un articulo nuevo que no estaba
previamente cargado.

Cuando utilizamos el boton accedemos al formulario "Busqueda de Concepto™:
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Busqueda de concepto l =1 |&r

Descripcion |

Codigo Descripdon Monto

& Aceptar |

Escribimos el concepto que queremos buscar:
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Busqueda de concepto l =1 |&r

Descripcion F‘.ﬁ.F'.-!'.5|

Codigo Descripdon Monto
123 PAPAS FRITAS 100,00

& Aceptar |

Desde esta ventana podemos modificar el concepto mediante click derecho Modificar...
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Busqueda de concepto l =N |&r

Descripcion PAPAS

Codigo Descripdon Monto

i 123 PAPAS FRITAS 100.00 §
Modificar

& Aceptar |
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if Busqueda de concepto

e

i’ Medificar articulo

Tipo de IVA

Codigo 123

Descripdion PAPAS FRITAS

Predio unitario 100 moneda [DDLARESMEICMUS ~
| MNIMO -]

Unidad de medida [lCU.[JS

v [©)

Saldo minimo

Fecha desde

02/05/2016

100.00

Fecha hasta 01/08/2016

[q’ Ax:epmr] [ x ::ancelar]

100.00 |

...0 sencillamente seleccionarlo con doble click o  Aceptar para agregarlo a la factura.
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.
Mueva factura [ — -s-:hJ
Clente  [IMPORTSYS LTDA v| \g’ U Tipa cfe FACTURA ¥ | Serie Mumero Fecha 16/05/2015

RUC: 213304660012

Remito

Direction CUAREIM 1567601

Moneda |DOLARES AMERICANOS

Codigo U \_‘l \g’

Descripcion Cantidad Moneda Unitario  T. de cambio  Descuento Tasa Total

PAPAS FRITAS 1.00 uss 100.00 - - 10.00 100.00

Forma de pago i Sub-total 100.00

Adenda Recargos 0.00 I_’
Descuentos 0.00 I_l
IVA minimo 10.00
IVA basico 0.00
Redondeo 0.00
Total 110,00

| & Aceptar | | x Cancelar|

Tener en cuenta que estos articulos que cargamos los podemos Modificar o Eliminar mediante el menu
contextual al que accedemos mediante click derecho.
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-
Mueva factura [ — -s-:hJ
Clente  [IMPORTSYS LTDA h \g’ U Tipa cfe FACTURA ¥ | Serie Mumero Fecha 16/05/2015
RUC: 213804660012 Remito

Direction CUAREIM 1567601

Moneda |DOLARES AMERICANOS

Codigo U \_\l ]

Descripcion Cantidad Moneda Unitario T. de cambio Descuento Tasa Total

PAPAS FRITAS 1.00 = = 10,00 100.00

Modificar
Eliminar

Forma de pago i Sub-total 100.00

Adenda Recargos 0.00 I_’
Descuentos 0.00 I_l
IVA minimo 10.00
IVA basico 0.00
Redondeo 0.00
Total 110,00

| & Aceptar | | x Cancelar|
L

Luego seleccionamos la Forma de pago:
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Mueva factura [ — -s-:hJ

Clente  [IMPORTSYS LTDA h \g’ U Tipa cfe FACTURA ¥ | Serie Mumero Fecha 16/05/2015
RUC: 213804660012 Remito
Direction CUAREIM 1567601
Moneda |DOLARES AMERICANOS
Codigo U \_‘l [+
Descripcion Cantidad Moneda Unitario  T. de cambio  Descuento Tasa Total
PAPAS FRITAS 1.00 Uss 100.00 = = 10,00 100.00
Forma de pago T Sub-total 100.00
COMNTADO =
il CREDITO Recargos 0.00 [.]
Descuentos 0.00 I_l
IVA minimo 10.00
IVA basico 0.00
Redondeo 0.00
Total 110,00
| & Aceptar | | x Cancelar|

Al seleccionar la opcién "CREDITO" nos aparecera el vencimiento en la parte superior derecha de la
ventana:
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Vendmisnto 15/08/2018

Lo siguiente que vemos, en el sector inferior derecho del formulario, son los montos, donde en los campos
"Recargos" y "Descuentos" nos encontramos con el boton | |

Este botdn sirve para agregar recargos o descuentos. Clickeandolos nos aparecera lo siguiente:
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- y
Recargos = e
Tipo Glosa Valor Sobre
v il il
L
P—
P—
- i
-
- -

Y aqui como ya hemos venido viendo nos manejamos con el menu contextual mediante click derecho.
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- y
Recargos = e
Tipo Glosa Valor Sobre
Agregar
Eliminar
v il il
L
P—
P—
- i
-
- -

Al clickear Agregar nos aparece el formulario "Nueva Linea de Recargo"
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Completamos los datos...

Convertido de web en PDF a

~ '\
Mueva linea de recargo Iil_lﬁj

Tipo

Glosa

Valor

Sobre I |

[ V4 Aceptarl | x Cancelar|
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.
Mueva linea de recargo Iil_l-'t_h]

Tipo | Porcentual - |

Glosa EJEMPLO MANUAL BILLING

Valor 23

Sobre |MINIMO I |

[ V4 Aceptarl | x Cancelar|

_—_—————

«" Aceptamos...

con el api html a pdf
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Recargos = e

Tipo Glosa Valor Sobre
Porcentaje EIEMPLO MAMUAL BILLING 23.000 MINIMO

il

Y visualizamos el recargo que agregamos.
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Sub-total

100,00

Recargos

23.00 |T|‘

Descuentos
IVA minimo
IVA basico
Redondeo

Total

Exactamente mismo procedimiento para agregar un descuento.

Por ultimo tenemos la Adenda, donde tenemos un area en blanco grande para escribir.
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Adenda
EJEMPLO DE ADEMDA PARA MAMUAL BILLING.|

Confirmamos la creacion de la factura con 4 Aceptar.

Facturas compras »
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Compras k MNueva

Meodificar

Eliminar

Desde aqui podemos crear facturas de compra.

MNueva

El formulario es muy similar al de factura ya analizado, la Unica variacion es que no cuenta con Adenda.
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Mueva factura

= —3’&1

Proveedar b Ig| \,| Tipo cfe| T | Serie Mumero Fecha 18/05/2016

Direccion

Moneda v|

Codigo \_I I_\’ &

Descripcion Cantidad Unitario Descuento Tasa Total

Forma de pago i Sub-total 0.00
IVA minimo 0.00
VA basico 0.00
Redondeo 0.00
Total 0.00

| o Aceptar | | X Cancelar|

A su vez el procedimiento de creacion también es practicamente igual al de una factura comun, solo varia
en que cuando cargamos un articulo nos pide que indiquemos el Precio de compra.
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Articulo: 123 = 3%

PAPAS FRITAS

Descripcion *
Cantidad 1.00

Descuento 0.00

Predio unitario 100.00 |F‘reci0 de compra .00 ‘

T MINIMO -

[ v Aceptarl | x Cancelar|

Meoedificar

Para modificar basta con indicar el proveedor, serie, nUmero y tipo de documento a modo de ubicar la
factura que queremos editar.
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Seleccionar factura l — | |&

Proveedor

Serie

MNumero

i |

Tipo de documento

[ v An:eptar] | x Cancelar|

Seleccionar factura l — | |&I
Proveedor IMPORTSYS LTDA - |
Serie 7
Mumero 7

Tipo de documento |FACTURA T |

| o Aceptar | | x Cancelar|

Eliminar

Mismo procedimiento de busqueda que el empleado para modificar.
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[ Seleccionar factura l — | |&

Proveedor

Serie

MNumero

i |

Tipo de documento

[ v Aceptar] | x Canr_elar|

[ Seleccionar factura l = | |£hl1
Froveedor IMPORTSYS LTDA 7 |
Serie 7
MNumero 7
Tipo de documento |FACTURA T |

| o Aceptar | | x Canr_elar|

r—IC-::ur'n‘Trrﬂ &r

| | Waa eliminar la factura: 7.
=" ;Desea continuar?

Convertido de web en PDF ahttp://www.htmlapdf.com con el api html a pdf


http://www.htmlapdf.com
http://www.htmlapdf.com/api-html-a-pdf/

r -
Information l&
|0| Factura eliminada.

Facturas vista Previa

o

Vista previa

Para ver una vista previa de la factura ingresamos la serie, el nimero y el tipo de documento.

| Vista previa l = | |iv'z-Jﬂ|
Serie |
Mumero
Tipo de documento I 'I
[ & Aceptar l I X Cancelar]
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Facturas Imprimir

Imprirnir

Para imprimir misma idea que para acceder a la vista previa, debemos ingresar serie, numero y tipo de

documento.
( Imprirmir I. — | |_i:hr
Serie |
Mumero
Tipo de documento [ ']
[ & Aceptar l ’ X Cancelar]

Menu Recibos

Muevo -
Modificar

wa @ W ® ¥ = -
Anular [
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e Nuevo

¢ Modificar

e Anular

Becibos Nuevo

Este es el formulario de creacion de recibos ( Nuevo Recibo ).
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r |
Muevo recibo [ =. i:h]

Cliente v‘ Moneda I h Mumero Fecha 04/03/2016
Tipo Factura Tipo CFE Serie Imparte

Total 0.00
Fecha Documenta Mumero Banco Vencimiento Maoneda Importe  T. de cambio Total

Total 0.00

[ o Aceptar I I X Canr_elar‘

Luego de seleccionar cliente, moneda, y nimero nos encontramos con dos areas, en la primera indicamos
qué es lo que se paga ( pago de factura, entrega a cuenta ) y en la segunda de qué manera se paga, es
decir, el método de pago ( cheque dia, cheque diferido, efectivo, transferencia, etc ).

En ambas nos manejamos con el menu contextual al que accedemos mediante click derecho en la lista.

Convertido de web en PDF ahttp://www.htmlapdf.com con el api html a pdf


http://www.htmlapdf.com
http://www.htmlapdf.com/api-html-a-pdf/

Tipo Factura Tipa CFE Serie Imparte
Agregar
Modificar
Elirninar
Total o-ad
v L]

Cuando clickeamos Agregar entramos en el formulario Linea de recibo.
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Linea de recibo &J

Tpo  |PAGODEFACTURA -
Serie CFE |A -]
Tipa CFE | '|
Factura | 'l
1
Importe
| of Aceptar | | x Cancelarl

Completamos los datos
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Linea de recibo &J

Tipo [PaGo DE FACTURA -
Serie CFE |7 M
Tipo CFE |FACTURA v

Facturs |00000007

Importe

| J Aceptar | | x Cancelarl

Confirmamos con 4 Aceptar y visualizamos la linea ingresada en el recibo:
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Tipo Factura Tipo CFE Serie Imparte

| Pago de factura 7 Factura 7 135.00
Total 135.00
- L ]

Ahora pasamos a la siguiente lista que sera donde ingresemos el método de pago.
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Fecha Documenta Mumero Banco Vencimiento Maoneda Importe  T. de cambio Total

Agregar
Muaodificar
Eliminar
Total 00
- .
[ A

Click en Agregar:

con el api html a pdf
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e e g

Pago de recibo e o

Documento |

Moneda |

Importe

| o Aceptar | | X Cancelar|

Completamos los campos:
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Pa— -

Pago de recibo

Documnento | EFECTIVO

Moneds  |DOLARES AMERICANCS

Importe lDd

| o Aceptar | | X Cancelar|

Confirmamos con 4 y visualizamos la linea:
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Fecha Documenta Mumero Banco Vencimiento Maoneda Importe  T. de cambio Total
EFECTIVO Uss 100.00 100,00
Total 100,00
- A
[N 4

Tener presente que estas lineas que agregamos las podemos tanto modificar como eliminar. En el caso de
la eliminacion el programa nos solicitara confirmacion:

rCCIr'IﬁFI'I"I &Jw

.'0‘. ;Esta seguro que desea eliminar esta linea?

No |[ oK

Becibos Modificar
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I siing I
- ...-.-.u - "

Modificar

Para modificar un recibo bastara ingresar el numero del que queremos editar.

( Recibo @1

Mumero |

[ v Aceptarl | X Cancelar|

[ Recibo @1

Mumero ?1

[ v .ﬁ.r_eptarl | X Canr_elar|
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r |
Medificar recibo l = i B

Cliente |RODRIGO DE LA VEGA ! =] Moneda |DOLARES AMERICANOS - Numera 7 Facha 18/05/2018
Tipo Factura Tipo CFE Serie Imparte
Pago de factura 7 Factura 7 100,00

Total 100.00
Fecha Documenta Mumero Banco Vencimiento Maoneda Importe  T. de cambio Total

EFECTIVO Uss 100.00 100,00
Total 100,00
[ o Aceptar ] ’ X Canr_elar]
k

Recibos Anular

_sning

bt | Recibos | fietes e ool e e ®

Anular [

Para anular un recibo misma idea que para modificarlo, solo tenemos que indicar el nUmero de cual
queremos anular.
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[ Recibo ﬁ"‘

Mumero |

[ & Aceptar l I X Canr_elar‘

( Recibo @1

Murnero ?1

[ o Aceptar l I X Cancelar‘

r—C-::unﬁrm @1

[0‘. ;Esta seguro que desea continuar?

No |[TGK

Notas de crédito

[ eiing
Motas de credito

Mueva

Vista previa

Imprimir
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e Nueva

o Vista previa

e Imprimir

Notas de crédito nueva

Motas de credito

MNueva

Para crear una Nota de Crédito debemos venir aqui, a Nueva, lo cual nos dirige al formulario "Nueva nota
de crédito":
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[ Mueva nota de credito l — | |&J1

Cliente | v| Tipo cfe | v Fechs 18/05/2018

Moneda | T| Serie Mumero

Descripdon Factura Serie IVA Importe

Adenda Sub-total 0.00
IVA minimo 0.00
IVA basico 0.00
Redondeo 0.00
Total 0.00
| & Aceptar | | X Canr_elar|

Empezamos a completar los campos Cliente, Tipo cfe, Fecha, Moneda, Serie y Nimero, y hacemos click
derecho en la lista para empezar a agregar lineas a la nota.
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Cliente | IMPORTSYS LTDA B Tpo e | NOTA DE CREDITO  ~ Facha 18/05/2016
Moneda ||:'Ej|-"!"F"E5 AMERICANOS T| Serie 7 Mumero 7
Descripcion Factura Serie IVA Importe
Agregar
Modificar
Eliminar
1 - -

ol

Con Agregar nos aparece el formulario "Linea de nota de crédito"
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p I T ——
Linea de nota de credito = | |iE-I

SeriecFE | A v
Tipo CFE | = |
Factura | "’] VA [ "’|
Importe
Descripcion

[ Acepter | [ canceler]

Completamos los datos:
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» e i ke "
Linea de nota de credito [ = | |i3-
Serie CFE I s = |
TpoCFE | FACTURA -|
Factra  |00000007 | wa [MNIMO
Importe 3182
Descripdon DTO: SIFACTURANO. 7

| & Aceptar | I x Canr_elar|
|

Confirmamos con * Aceptar y visualizaremos la linea listada:
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| Descripcion Factura Serie IVA Importe

| DTO. S/FACTURA NO. 7 7 serie 10,00 31,82
- E
. —
[ —
- L]
[ |

Opcionalmente podemos agregar Adenda...
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Adenda
EIEMPLO ADEMDA MAMUAL EILLING.|

Y con | " Aceptar |confirmamos la creacion de la nota.

Notas de crédito vista Previa
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Billing
Motas de credito

Vista previa

Para obtener una vista previa ingresamos los datos de serie, numero y tipo de documento.

( Vista previa I. = | |_-Ehr
Serie |
Murnero
Tipo de documento [ ']
[ o Aceptar l ’ x Eancelar]

Notas de crédito imprimir

Billing
Motas de credito

Imprirnir

Para imprimir es el mismo procedimiento que para acceder a una vista previa, ingresamos serie, niumero y
tipo de documento.
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Imprimir

Serie

Murmero

)

Tipo de documento I

[ & Aceptar l I X Cancelar]

Listados

Qg
-

- Afectacion de facturas
- LCuenta corriente

Eacturas r

e Afectacion de facturas
e Cuenta corriente

e Facturas »

Listados Afectacion de facturas
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oy
;

Afectacion de facturas

Lo primero que vemos es el formulario "Afectaciones de facturas":

=

[ Afectaciones de facturas l — | |i&

Desde  18/04/2016 ~ oop FE/O5/2016 ~

Cliente I h I

Monedas I v]
[ Mostrar anuladas

[] solo con saldo

[ o Aceptar l l x Cancelar‘

Para consultar las afectaciones de facturas tenemos que indicar el rango de fechas ( Desde / Hasta ),
Cliente y Moneda.

También contamos con los checks [] para indicar si queremos visualizar aquellas que se encuentren
anuladas, o si queremos visualizar solo aquellas con saldo.
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=]

G e

Afectaciones de facturas

18/04/2016 + paeta 18/05/2016 ~
)
d

Desde

Ciente |IMPORTSYS LTDA

Monedas | DOLARES AMERICANOS

[ Mostrar anuladas
[] solo con saldo

| \/ Aceptar | l x Cancelar‘

Cuando confirmamos con ' Aceptar vemos el listado segun los parametros que establecimos:

Afectaciones de facturas l = | |&J
Desde 18/04/2016 Hasta 18/05/2016 Cliente IMPORTSYS LTDA
Maneda DOLARES AMERICAMOS
Fecha Documenta Mumero Debe Haber Salda
16/05/2016 FACTURA 7 135.00 - 135.00
18/05/2016 CREDITO 7 - 135.00 0.00
™ Excel ‘ I ., Vista previa
L%
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Con los botones ™ Excel y =, Vista Previa accedemos al listado en formatos .xlIs ( o sus variantes dentro
del programa MS Excel ) y .html respectivamente.

Listados Cuenta Corriente

Cuenta corriente

Para acceder al listado de Cuenta Corriente el procedimiento es practicamente el mismo que el visto para
ver afectaciones de facturas.

[ Cuenta corriente l = | |_ﬂh |

Desde  18/04/2016 ~ oop FE/O5/2016 ~

Cliente [ h ]

Monedas [ v]
[ Mostrar anuladas

[ o Aceptar l [ x Cancelar]

Indicamos rango de fecha ( Desde y Hasta ), Cliente y Moneda. Notar también que por defecto NO se
muestran documentos anulados ya que el check viene desmarcado []. Marcarlo [#] para que si se muestren.
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Cuenta corriente l =0 |ﬂh

Desde  18/04/2016 v |jatn 18/05/2016 ~

Ciente |IMPORTSYS LTDA -

Monedas |DGLARES AMERICANOS vl

Maostrar anuladas

| \/ Aceptar | | x Cancelar|

Confirmamos con | « Aceptar | y visualizamos el detalle:
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Cuenta cornente

18/04/2016 oy 18/05/2016 g IMPORTSYSLTDA

Desde

Maneda DOLARES AMERICAMOS

Fecha Documento Mumero Debe Haber Salda
16/05/2016 FACTURA 7 135.00 - 135.00
18/05/2016 CREDITO 7 - 35,00 100,00
18/05/2016 CREDITO 7 - 35.00 65.00
13/05/2016 RECIEOQ 7 - 100.00 -35.00

[« |

Excel | | ., Vista previa x Cancelar

Al igual que vimos con el listado de afectaciones de facturas aqui con los botones ¥ Excel y <, Vista
Previa podemos guardar el listado en formatos de Excel y .html respectivamente.

Listados Facturas »
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Eacturas b Bendientes

La ultima opcion que tenemos en el menu Listados es Facturas.

Listados Facturas » Pendientes

-
Eacturas v Pendientes

Dentro de este item del menu tenemos el sub item Pendientes.

-

( Facturas pendientes [ = | Lﬂhj

Hasta [LE/05/2016

Cliente [ h ]

Monedas [ v ]

[ o Aceptar l [ x Cancelar]

Completamos los datos:
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| Facturas pendientes l = | L-EE-F

Hasts  18/05/2016 ~

Ciente |IMPORTSYS LTDA -

Monedas | DOLARES AMERICANOS -|

| q’ Aceptar | [ x Cancelar]

Click en el boton " o tecla Enter y visualizamos el listado:

Menu Acerca

Bl T Pt Fatur B g iamt .’tf"_ S o rechil ‘riflﬂf".

— Movedades

-
s "mchaa LT S P el B A el Acerca de...

¢ Novedades
e Acerca de...

Age FCA Novedades
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Billing
e fibas  Bas i Tl e e e Acerca

Movedades

Con Novedades accedemos a lo nuevo que trae la version del programa que tenemos instalada. Esto esta
publicado en la pagina de ImportSys pero solo es accesible desde aqui.

Agerca Acerca de...

Billing

& e PR P [ Acerca de...

Este item del menu nos muestra informacion diversa como la version del programa, contacto con ImportSys,
sitio web, etc.

BARRA DE BOTONES

Finalmente llegamos a la Barra de botones, donde tenemos la posibilidad de ingresar mas rapido a la
creacion de los principales documentos y al listado de Cuenta Corriente.
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Eh -

Mueva factura Muevo redba Cuenta corriente

Los botones que vemos aqui, L_] Nueva Factura, _ Nuevo Recibo y ==| Cuenta Corriente no suponen

funciones distintas a las analizadas en la barra de mentes, simplemente, como mencionamos en el
parrafo anterior, nos permiten un acceso mas directo.

il

Mueva 1'5::1:ura

La funcién de este botdn es equivalente a ingresar en Facturas / Nueva.

[~
Muevo redba

La funcién de este botén es equivalente a ingresar en Recibos / Nuevo

Cuenta corriente

La funcién de este botdn es equivalente a ingresar en Listados / Cuenta Corriente
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