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CONFIGURACION INICIAL

Para comenzar a utilizar el sistema debemos definir los datos necesarios para configurar la transmision y
otros aspectos importantes. A continuacion explicaremos como ingresar / verificar dichos datos.
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Configuracién del Programa

Para acceder al formulario de configuracion nos dirigimos a Archivo / Configuracién, o presionamos la
tecla F4.

hiwcon e
Archivo

Configuracion F4

Haciendo esto se abrira el formulario "Configuraciéon".

Configuracicn ﬁ

Mumeracion v Comiziones | Wias I Lineas de Factura

Siguiente Mumera Copiaz
Mumeracion Automatica de Facturaz 17647 3 %
[] Mumeracion Automatica de Fecibos 6810 2 %
MHumeracion Automatica de Motas de Credito 2342 3 %

Configura Hoja de |mpreszion [ Imprimir Yias

7] Conceptas Obligatorios [ Imprimir Cabezal de Lineas

Comiziones
Empresa: I TI
Valor: 3 Aplicar | | Conig. eFact |

Empresa Fact, IMPORTSYS LTDA

Los datos que vemos aqui seran establecidos por ImportSys al momento de la instalacion del programa,
cualquier duda o consulta sobre qué ingresar en los determinados campos comunicarse con soporte.
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Como podemos ver el formulario "Configuraciéon" se divide en tres solapas / pestafas, "Numeracion y
Comisiones", "Vias" y "Lineas de Factura".

Mumeracion v Comiziones |

En la pestafia Numeraciéon y Comisiones establecemos diferentes parametros como si queremos que la
numeracion de documentos ( Facturas, Recibos, Notas de crédito ) sea automatica, en qué numero va a
empezar, cantidad de copias, etc.

Configuracicn I&

Mumeracion v Comiziones | - I g B e

Siguiente Murnero Copias
Mumeracion Autormatica de Facturas 17647 3 %
[] Mumeracion Automatica de Becibos E510 2 %
Mumeracion Automatica de Motas de Credito 234z 3 %

Configura Hoja de Impresion [T Irnprimiir Yiaz

7] Conceptos Obligatorios [ Irnprimir Cabezal de Lineas

Comiziones
Empreza: [ v]
W alor: 4 Aplicar ] ’ Config. eFact ]

Empresa Fact, IMPORTSYSLTDA

e Numeracion Automatica de Facturas: Indicamos mediante check [7] si queremos que la numeracién
sea automatica. Si desmarcamos [ la numeracion sera manual. A continuacién vemos cual sera el
siguiente numero que el programa asignara si establecimos numeracion automatica, y, por ultimo, el
numero de copias a imprimir.

e Numeracion Automatica de Recibos: Idem punto anterior.
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¢ Numeracion Automatica de Notas de Crédito: Idem punto anterior.

e Configura Hoja de Impresién: Parametro técnico, no modificar sin supervision de ImportSys.

e Imprimir vias: Elegimos si imprimir o no las vias.

e Imprimir Cabezal de Lineas: Establecemos si imprimir o no el cabezal de lineas.

e Conceptos Obligatorios: Determinamos si queremos que la carga de conceptos a nivel de factura

sea o no obligatoria.

Continuando con las opciones a configurar nos encontramos con el area de comisiones donde tenemos una
lista para seleccionar empresa, el cuadro de texto "Valor" para indicar porcentaje, ademas de los botones
"Aplicar" y "Config. eFact".

El botén "Config. eFact" debe ser utilizado Unicamente por personal de ImportSys. En tanto "Aplicar” lo
utilizamos para confirmar el porcentaje de comision asignado a cada empresa.

Por ultimo en el campo "Empresa Fact." ingresamos el nombre de nuestra empresa.

Wiaz
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Configuracicn I&

—-— . | Yias | o
Wia Dezcripcion
1 ORIGINAL CLIEMTE
2 COPlA ADLAMA
3 COPl& ARCHIVD
4 COPlA EXTRA

Mediante click derecho accedemos al menu contextual que nos da las opciones de agregar, modificar y
eliminar. Con estas opciones gestionamos las vias.

Configuracion ﬁ

-

| - = " | Yias | —
Via Dezcrpcion
1 CORIGINAL CLIEMTE
2 COPlA ADLAMS,
3 COPIA ARCHIVD Agregar
4 COPlA EXTRA Modificar
Eliminar
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Lineaz de Factura

Configuracion ﬁ

| . | | Lineas de Factura

l & Grabar

Esta seccion debe ser configurada unicamente por personal de ImportSys.

BARRA DE MENUES

Archivo Facturas Recibos  Notas de Crédito  Listados  Acerca

e Archivo
e Facturas
e Recibos
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e Notas de Crédito
e Listados
e Acerca

Menu Archivo

Thiwcon e
Archivo |

Clientes B

Conceptos »

Tipos de Cambio

Configuracion F4

e Clientes »
e Conceptos »

e Tipos de cambio

e Configuracién (F4)

AI"ChiVO Clientes »

Convertido de web en PDF ahttp://www. lapdf.com con el api html a pdf


http://www.htmlapdf.com
http://www.htmlapdf.com/api-html-a-pdf/

Tecuncor e
Archivo . - .

Clientes k Modificar l

Desde Clientes podremos unicamente editar ( Modificar ) ya que la creacién y borrado se deben gestionar
desde el programa Terrestre.

Modificar

Al ingresar en Modificar el programa primero que nada nos pide que elijamos de la lista el cliente que
queremos modificar.

Modificar Cliente 25—

Mombre: I hd I

[ o Boeptar l I x Eancelar‘

Lo elegimos:

Modificar Cliente [

Maombre: lIMPDHTSYS LTDA ‘_]

[ o Boeptar ] I x Eancelar‘

Confirmamos con * Aceptar y nos aparecera el formulario "Clientes" donde tenemos los datos a
modificar, que en este caso son la direccion, e indicar si es o no cliente de facturacion mediante el check [7].
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' -
Clientes - 28 |

IMPORTSYS LTDA

MHombre:

CLAREIM 1567501

Direccion;

[ Facturacion o Bioeptar

Archivo Conceptos »

Thiwscon e
Archivo |

wi

Conceptos ¥ MNuevo
Modificar [

Eliminar

Al trabajar con Conceptos, a diferencia de Clientes, todo lo que creamos ( Nuevo ), editamos ( Modificar )
0 borramos ( Eliminar ) lo hacemos aqui mismo en el ﬂ Facturacion Terrestre.

MNuevo

Mediante Nuevo accedemos al formulario "Concepto".
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Concepto [ﬁj

Mombre |

WA

[ v 4 .-'-‘-.ceptar] | x Eancelar|

Escribimos el nombre del concepto, indicamos si corresponde IVA [#] o no [[]y confirmamos .

F N

i

Concepto

EJEMFLO MANUAL FACTURACION TERRESTRE]|
LA,

Mombre

[ v -‘*‘-CEF'taf] | X Eancelar|

Modificar

La idea aqui es la misma que vimos al modificar cliente, seleccionamos el articulo a modificar, editamos
los datos y confirmamos .

[ Elegir Concepto L-Ehr
)

Concepto:

[ v ﬁ-ceptar] | X Eancelar|

Convertido de web en PDF ahttp://www.htmlapdf.com con el api html a pdf


http://www.htmlapdf.com
http://www.htmlapdf.com/api-html-a-pdf/

Elegir Concepto ﬁ

Concepto: | EJEMPLO MaNUalL FACTURACION TERRE v]

| 9’ Aceptar | ’ x Eancelar]

[ Concepto Iﬁ )

EJEMPLO MAMUAL FACTURACION TERRESTRE

Mombre

[ 8,

[ v -‘*‘-CEDtaf] [ X Eancelar]

Eliminar

Para eliminar un concepto el procedimiento consta de buscarlo, seleccionarlo y confirmar su borrado.
P -
Elegir Concepto @

Concepto: - ]

[ v ﬁ-ceptar] ’ X Eancelar]

Elegir Concepto ﬁ

Concepto; | EJEMPLO MaNUaL FACTURACION TERRE v]

| J Aceptar | ’ x Eancelar]
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rC-::unﬁrm l&1

il | Confirma ELIMINAR el concepto EJEMPLO MANUAL
& FACTURACION TERRESTRE

il N
Information l&

i | Se elimino concepto EJEMPLO MANUAL FACTURACION
¥ TERRESTRE

AI’ChiVO Tipos de cambio

Archivo |

T
L]

Tipos de Cambio

Aqui establecemos el tipo de cambio. Ingresando en la opcion nos aparece el formulario " Tipos de
Cambio":
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Tipos de Cambio X

Para definir el tipo de cambio indicamos la fecha ( por defecto siempre aparecera la fecha de hoy ) y
clickeando en el botén | Defiir |y veremos lo siguiente:
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Tipos de Cambio X

Arbitrajes v Tipos de Cambio
Dolarez 154 FDO BCU

Compra YWenta

Dalares US4 BILLETE

Compra Wenta

Arbitrajes
BOLMAR -

CHELIM AUSTRIACD

COROMAS DAMESAS

COROMAS MORUEGAS

COROMAS SUECAS .

UR.: 0.0000 | ‘ Deszcargar | | ﬁ Reporte |

Podemos establecer el arbitraje manualmente o de forma automatica con el boton | @ Descargar | Una vez
establecidso los valores:
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Tipos de Cambio X
Fechg | 13/05/2016 % Aceptar
Arbitrajes v Tipos de Cambio
Dolarez 154 FDO BCU
Carmpra 31465000 Venta 31465000
Dolares USA BILLETE
Compra 31.483000 Venta 31483000
Arbitrajes
BOLMAR 9.987400 -
CHELIM AUSTRIACO
COROMAS DAMESAS B.E24400
COROMAS MORLUEGAS 2.205050
COROMAS SUECAS 8.2372580 Al
R . 3034700

Por ultimo confirmamos con .

Archivo Configuracion (F4)

Archivo

Configuracion F4
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La configuracion del programa ya fue explicada al principio de este manual.

Menu Facturas

o e
—

MNueva
Modificar
Duplicar
Imprimir
Exportar Impresion
Exportar Impresion Lista
Impertar Impresion

Enwvio DGI F5

Actualizar zaldos ]

e Nueva

¢ Modificar

e Duplicar

e Imprimir

e Exportar Impresion

e Exportar Impresion Lista
e Importar Impresién

e Envio DGI (F5)

e Actualizar saldos »
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Facturas nNueva

Eacturas

Mueva

Click en Nueva nos abre el formulario "Factura".
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i B
Factura I&

Cliente: | hd | Tipo CFE | w7 | Fecha: 19/05/2016
Direcoian: Pago: | CREDITO i | Yencimignta: 18/06/2016
Maneda: | h |
Concepto Importe [va
Referencia: Referencia 2:
Sub Total;
Par cuenta v orden de; h
Adenda RS
Total;
Crt Remitente D estinatario .
=i
Seleccionar CRT [ o Aceptar ] | X I:anl:elar|

Aqui simplemente empezamos a completar los datos, en primera instancia seleccionamos Cliente y Tipo
CFE, ingresamos Fecha ( por defecto esta la del dia ), seleccionamos Pago, y por ultimo ingresamos
Vencimiento y elegimos Moneda. Ejemplo:
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Factura . G
Cirte: | IMPORTSYS LTDA *| TipncrE  |EFactua . 01/02/2017
Diteccion; CUAREIM 15677801 Page: |CREDITO - Mencimientq: | 03/03/2017
M oneda: | v|
- L]
L

Luego pasamos a la lista donde cargamos los conceptos. Para esto nos manejamos con el menu conextual
al que accedemos mediante click derecho.
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Concepto Cantidad  Unid. Importe Iva
Agregar
Modificar
Elirinar
- L]
. d

Agregar * Agregar

Meodificar e Modificar

Eliminar e Eliminar

Agregar

Al clickear la opcion Agregar nos aparece el formulario "Detalle":
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Detalle
Conceptor: "’|
Dezcripion:
Irmporte: 1WA,
Cantidad: Jnidad:
[ v .-'-‘u:eptarl | h 4 Eancelar‘ J

Elegimos el concepto ( 0 no, se puede dejar vacio ) y llenamos los campos que necesitamos ( Descripcion
es obligatorio ):
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Detalle Lig-,l
Concepto: EJEMPLO MAMUAL FACTURACIOM TERRESTRE v|
Descripoion: PARA EXPLICAR PROCEDIMIENTO
Importe:; 10a I3 4

o 10
Cantidad: e 1
[ v .-'-‘u:eptarl | x Eancelar| J

Confirmamos con " Aceptar y visualizaremos el concepto agregado a las lineas de la factura:
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Concepto Cantidad  Unid. Importe Iva
PaRA EXPLICAR PROCEDIMIENTO 1o 1 100.00
- ]
| d
Modificar
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— -
Concepto Cantidad  Unid. Importe Iva
i P&RA EXPLICAR PROCEDIMIENTO 01 100.00
Modificar
- s
ke d

Haciendo click derecho sobre la linea y seleccionando Modificar ingresamos al mismo formulario "Detalle"
pero ahora l6gicamente con los datos que ingresamos previamente.
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P

Detalle

Conceptor:
Dezcripoion:
Irmporte:

Cantidad:

EJEMPLO MANLAL FACTURACION TERRESTRE

PaR& ExPLICAR PROCEDIMIENTO

100.00 L4
10.00
Uridad: ]
[ v .-'-‘u:eptarl | x Eancelar‘

Editamos lo que necesitemos y confirmamos con | " Aceptar

Eliminar
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— -
Concepto Cantidad  Unid. Importe Iva
i P&RA EXPLICAR PROCEDIMIENTO 01 100.00
Eliminar
- L
k d

Con click derecho sobre la linea y opcion Eliminar la borramos.

Finalmente llegamos al tercer sector del formulario:
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- L
- i .
Referencia: Referencia 2 Far cuenta v orden de: o
Adenda Sub Total: 100.00
I A noo
Crt Remitante Destinatario .
I= Tatal: 100.00
Seleccionar CRT
[ V4 p‘-‘-.ceptar] I X Eancelal]
b -

Aqui, de forma opcional, indicamos Referencias ( por ejemplo podriamos ingresar numero/s de CRT
facturado/s ) y por cuenta y orden de quién es la factura. Tenemos el cuadro de texto "Adenda" para
ingresar observaciones y por ultimo la opcién de seleccionar CRT donde elegimos CRT a facturar.

Cuando presionamos el boton =i Seleccionar CRT nos aparece un formulario donde elegimos empresa 'y
CRT. El cliente estara ya cargado porque por defecto nos muestra el de la factura.
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o tiie =)
Empresa: | -
Cliente: |IMF'EIF|TSYS LTDa, .,l
CRT: | -

Aceptar |@|
o T ———————

Cargamos los datos:
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[ Seleccionar CRT Lﬁ,r
Empresa: | i |
Cliente:  |IMPORTSYS LTDA |
CRT. |151234567 -

| \/ Aceptar | | x Eancelar|
- T ————————

Confirmamos ( ' Aceptar ).

Una vez ingresados todos los datos visualizamos el formulario de la siguiente manera:
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[ Factura [—Jiz- |

Cirte: | IMPORTSYS LTDA *| TipacFE | EFactua Facha 02/02/2017
Diteccion:  CUAREIM 15677801 Fago CREDITD - Vencimiente: 04032017
hfoneda: | '|

Concepto Cantidad  Unid. Importe Iva
P4RA EXPLICAR PROCEDIMIENTD 1000 1 100.00

FLETE CORRESPOMDIENTE AL TRAMSPORTE DE MERCADERIA

CRT 151234567 DE IMPORTSYS LTDA FACTURA Mro. MATRICULA:

DESDE HASTA MOWNTEVIDED.-

FLETE INTERMACIOMNAL:

FLETE MACIOMAL: bt
FROMTERA: FR&Y BENTOS.

Referencia: 151234587 Referencia 2: For cuenta v orden de: IMPORTSYS LTDA i
Aqui ingrezamos observaciones
adenda Sub Total: 100.00
[ A noo
Crt Remitante D estinatario .
151234567 IMPORTSYS LTDA  IMPORTSYS LTDA o :
. — - Seleccianar CRT

[ v ""'-CBDtE"] | X Eancelal|

Para confirmar la creacion de la factura presionamos | « Aceptar
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Information [—Ehj
.:0:. Factura Mro: 195

Facturas modificar »
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T tuacon e

Modificar

Desde aqui podemos modificar facturas. Al ingresar en esta opcion nos aparecera el formulario " Modificar
factura" donde simplemente tenemos que elegir el tipo de factura e ingresar el nUmero para acceder a ella.

Irf"..'1|::-|:|ifin:-f|rfau:tura &r
Tipo:
| E-Factura - |
Factura:

[ v 4 .ﬁ.ceptarl | x Eancelar|

Facturas puplicar

Convertido de web en PDF ahttp://www.htmlapdf.com con el api html a pdf


http://www.htmlapdf.com
http://www.htmlapdf.com/api-html-a-pdf/

T tuacon e

Duplicar

Utilizamos esta opcién para duplicar facturas, es decir, para crear una nueva con la misma informaciéon que
una creada previamente.

[ Duplicar factura [ﬁr
Tipo:
| E-Factura - |
Factura:

[ v .ﬁ.ceptarl | x Eancelar|

Ingresamos el niumero de la factura que queremos repetir:
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Duplicar factura [ﬁj

Tipo

E-Factura - |

Factura:

135

[ v .ﬁ.ceptarl | x Eancelar|

Y nos trae el formulario "Factura" con los datos de la factura que estamos duplicando:

[ Factura [_J-?:h |

Ciierte: | IMPORTSYS LTDA *| TipocFE | EFactua Facha 02/02/2017
Direccion; CUAREIM 15677501 Pago: CREDITD - Vencimiente: D4/03/2017
Moneda: | "|

Concepto Cantidad  Unid. Importe Iva
PA&RA EXPLICAR PROCEDIMIENTO 1000 1 100.00

FLETE CORRESPOMDIENTE AL TRAMSPORTE DE MERCADERIA

CRT 151234567 DE IMPORTSYS LTDA FACTURA Mro. MATRICULA:

DESDE HASTA MOWTEVIDED.-

FLETE INTERNACIOMNAL:

FLETE MACIOMAL: #
FROMTERA: FRAY BEMTOS.

Referencia: 51234567 Referencia 2 Par cugnta y arden de: IMPORTSYS LTDA -
Aqui ingrezamos observaciones
Adenda Sub Tatal 100,00
IVA: 0.00
Crt Remiterbe D estinatano .
I}"E Tatal: 100.00
151234567 IMPORTSYS LTDA  IMPORTSYS LTDA s :
. m - Seleccionar CRT

[ v f-‘*CEPtaf] | X Eancelar|
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Facturas imprimir

T ectuacon e
-

Imprimir

Para imprimir misma idea que para duplicar, debemos seleccionar tipo de documento e ingresar niumero de

factura.
Imprimir factura [ﬁj
Tipo:
| E-Factura - |
Factura:

[ v .-i‘-.ceptarl | x Eancelar|
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.

Imprimir factura [ﬁj
Tipo

E-Factura - |

Factura:

135

[ v .ﬁ.ceptarl | x Eancelar|

Seleccionamos el medio de impresion a utilizar.

Imprirmir [ﬁj

-

Impresora

Mombre: | PDFCreatar v| | Propiedades. .. |
Estado: Listo

Tipo: PDFCreator

Ubicacion: pdfcman
Comentario: POFCreator Printer

Intervalo de impresion Copias
@ Todo Mimero de copias: 1 -
Faginas
?_,3 2,3 Intercalar
Seleccion 1 1

Aceptar ]| Cancelar

Click en y hacemos la impresion.

Facturas Exportar Impresién
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T ctuacon e
-

Exportar Impresicn

Mediante esta opcion podemos adjuntar la factura en el cliente de correo de forma de mandarla por e-mail.

I Imprimir factura [ﬁjq
Tipo:
| E-Factura - |
Factura:

[ v 4 .ﬁ.ceptarl | x Eancelar|

Ingresamos el numero:

[ Imprimir factura L-Ehr
Tipo:
E-Factura v|
Factura:
195
[ v .ﬁ.ceptarl | x Eancelar|
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Presionamos | " Aceptar | y Nos abre el cliente de correo predeterminado.

Facturas Exportar Impresioén Lista

T actuncon e

Exportar Impresion Lista

Al ingresar en esta opcion el programa nos muestra el formulario " Seleccione Facturas a Exportar".

Convertido de web en PDF ahttp://www.htmlapdf.com con el api html a pdf


http://www.htmlapdf.com
http://www.htmlapdf.com/api-html-a-pdf/

[l Seleccione Facturas a Exportar =nEy X
Cliente: ~| Moneda: | v| Desde: 01/02/2017 Hasts 08/02/2017
Murnero Fecha Moneda Clieribe Total
[ Todas [ o Aceptar ] I X EancelalJ

Seleccionamos cliente, moneda, indicamos rango de fecha y hacemos click en .

Haciendo esto el programa nos mostrara todas las facturas existentes para ese cliente, en ese rango de
fecha, con esa moneda:

[l Seleccione Facturas a Exportar I. =HRE &J
Cliente: [IMFORTSYS LTDA ~| Moneda |DOLARES AMERICANDS v | Desde: 01/02/2017 Hasta: 08/02/2017
Mumero Fecha b oneda Cliente Total
[ 195 03/02:2007 DOLARES AMERICAMOS IMPORTSYS LTDA 100.00
[ Todas [ o Bceptar ] I X EancelarJ

Marcamos [] la/s facturas que queremos exportar ( tener en cuenta que con el check " Todas" las
podemos seleccionar todas sin tener que hacerlo una por una ) y confirmamos la operacion con | ' Aceptar
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Facturas Importar Impresion

T aciuscon e

Importar Impresion

Esta funcion es para uso del personal técnico de ImportSys.

Facturas Envio DaGI (F5)
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T tuacon e

Envic DGl F5

Aqui seleccionamos aquellas facturas que tenemos para enviar a DGI. Al ingresar en esta opcién ( mediante
click o F5) vemos el formulario "Enviar Factura a DGI".

Enwviar Factura a DGI [ﬁj

Tipo:

| E-Factura - |

Factura:

[ v .ﬁ.ceptarl | x Eancelar|

Eactu AS Actualizar Saldos»
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Actualizar saldos k

En ocasiones luego de muchas operativas contables pueden aparecer inconsistencias por temas
informaticos. Actualizando saldos las corregimos.

Nos dirigimos a Facturas / Actualizar Saldos » Por cliente...

Actualizar saldos r Bor cliente

...y lo Unico que tenemos que hacer es marcar [¥] el/los cliente/s que queremos actualizar y confirmamos
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-
[ Seleccionar clientes l =} | |ﬂh

Clientes

—
1

T PORTEE TT0M

-

[ Actualizar todas |as facturas [ o Aceptar ] I X I:‘5"”'3‘3"5"|

Opcionalmente podemos indicar [¥] que queremos actualizar todas las facturas de cada cliente seleccionado.

Menu Recibos

Theciuscon e

MNuevo

Modificar

Eliminar
Imprimir
Exportar Impresion Lista

Importar Impresion

e Nuevo
¢ Modificar

e Eliminar
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e Imprimir
e Exportar Impresion Lista

e Importar Impresion

Recibos Nuevo

T ctuncon e

MNuevo |

Este es el formulario de creacién de recibos ( Recibo ).
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[ Recibo LJﬁ |

| Fochy 13052016 piror | 2277

Cliente:

Concepto Factura Comizion Imparte

Facturaz pendientes  Moneda: ¥ Total 0.00
Documento Moneda  Tipo Cambio  Wencimiento Imparte Importe Convertido
Anulado ! 0.00
[ v .-’-‘-.n:eptarl | X Eancelar| Total

Al igual que en facturas, primero que nada elegimos cliente. Acto seguido, en la primera mitad del formulario
podemos elegir facturas a pagar o cargar conceptos de entregas a cuenta:
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- -
Concepto Factura Comizion Imparte

Modificar
Eliminar

A Cuenta
Comision

Facturas pendientes
- L]
- d

Las opciones Modificar y Eliminar [6gicamente aplican a conceptos ya cargados en el recibo, como lo que
estamos viendo ahora es la creacién del recibo los omitiremos y pasaremos a las opciones A Cuenta,
Comision y Facturas pendientes.

A Cuenta

Clickeando esta opcion accedemos al formulario "Detalle", igual al visto al explicar los conceptos en las
facturas
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Detalle
Concepho: '|
Dezcripcion: A CUENTA
Importe: Ll H1AA
Cantidad: Jnidad:
[ v 4 .-“-‘-.n:eptarl | % Eancelar|

Completamos el formulario:

Convertido de web en PDF ahttp://www.htmlapdf.com con el api html a pdf


http://www.htmlapdf.com
http://www.htmlapdf.com/api-html-a-pdf/

-

Detalle lth

Concepte: | EJEMPLO MANUAL FACTURACION TERRESTRE - |
Dezcripcion: A CUENTA
Importe: 100 LA
Cantidad: 19 s ‘T
[ o Aceptar l | X Cancelar |

Confirmamos " y vemos el concepto de la entrega a cuenta cargado.
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Cliente: | IMPORTSYS LTDA Fecha: U3/02/2017 Mumera: 6813
Concepto Factura Comizion Imparte
A CUENTA 1] 0.00 100.00
Facturas pendientes Moneda: ™1 Total 1OREn
- ]
[ J

Comision

Con esta opcion indicamos la comisién a aplicar a cada concepto.
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Definir comisicn [ﬁ,l

Comisian:

[ v 4 .ﬁ.ceptarl | x Eancelar|

Facturas pendientes

Presionando este botdén accedemos a las facturas pendientes de pago que tenga el cliente que tenemos
seleccionado. Antes que nada tenemos que seleccionar la moneda:
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Cliente: | IMPORTSYS LTDA i

Facturas pendientes  Moneda \BOLARES AMERICANDS =

DOLARES AMERICANOS
EURD
PESO URUGLAYD

Una vez seleccionada la moneda clickeamos el botén y nos aparece el formulario " Listado de Facturas

pendientes"
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e

Listado de Facturas pendientes ﬁ

Facturas Adeudadas:
Factura Tipo cfe Tatal Saldo
[ 195 - 100.00 100.00

[ v -‘*‘-CEDtaf] ’ X Eancelar‘

Marcamos [¥] la factura, confirmamos con | 4 Aceptar | y Visualizaremos la cancelacion de factura en el
recibo:
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— —
Clierte: | MPORTSYS LTDA
Concepto Factura Comizion Imparte
CAMCELACION DE FACTURA Mra: 195 195 0.0 100.00
Factuas pendientes.  Moneda DOLARES AMERICAMOS Tatak 100.00
- ]
= 4

Si quisiéramos la cancelacion la podriamos hacer parcial, para ello entra en juego la opcion Modificar del
menu contextual. Utilizandola podemos editar el importe que por defecto es el del total de la factura.
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IMPORTSYS LTDA

Concepto Factura Comizion Imparte
i CAMCELACION DE FACTURA Mrao: 195 == 0.00 100.00
Modificar
- -
. <l

Accedemos al formulario "Detalle":
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( Detalle lth

Concepto: EJEMPLO MAMUAL FACTURACION TERRESTRE v|
Descripeion: CAMCELACION DE FACTURA WRO: 1595
Importe: 100.00 LA
Bt 10
Cantidad: s 1
[ \/ -‘ﬁ'-CEDtarl | x Eancelar|

Modificamos el importe:
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Importe: 70 | L

Confirmamos y ahora la cancelacion de la factura sera parcial:
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IMPORTSYS LTDA

Imparte
CAMCELACION DE FACTURA HRO: 195 195 0.00 F0.00

Pasando a la segunda mitad del formulario nos encontramos con las formas de pago.
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D ocumento bMoneda Tipo Cambio  Yencimiento Importe Importe Convertido
Agregar
Modificar
Eliminar
o wwn B -
k |
Agregar * Agregar
Meodificar o Modificar
Eliminar e Eliminar

Agregar

Al ingresar en Agregar nos aparece para completar el formulario "Forma de Pago"
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Forma de Pago [_Jﬂh

Moneds: | POLARES AMERICANOS v|

Documerta; b

Impaorte:

[ J .-’-'-.u:eptarl | x Eancelar|
—

Completamos los datos...
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Forma de Pago [th

Documento: [EFEETND | Maoneds |DOLARES AMERICANOS ~r|

Impaorte: 7

[ vy .-’-'-.u:eptarl | x Eancelar|

Confirmamos con | 4 Aceptar | Y visualizaremos el método de pago cargado:
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— -
D ocumento bMoneda Tipo Cambio  Wencimiento Importe Importe Convertido
EFECTIVO gs 0.000 F0.00 F0.00

- A
ke ll

Modificar
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— -
D ocumento bMoneda Tipo Cambio  Wencimiento Importe Importe Convertido
i EFECTIVO %S 0.000 =200 F0.00
Modificar
o A
ke |

Con esta opcion accedemos al formulario Formas de Pago para poder editar aquellos datos que queremos
cambiar.

Eliminar
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D ocumento bMoneda Tipo Cambio  Wencimiento Importe

Importe Convertido

[ EFECTIVO $s 0.000 =200

#0.00

Eliminar

Por ultima la opcion Eliminar la usamos para quitar la forma de pago.

Becibos Modificar
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 Frctuncion Terei A

Modificar

Para modificar un recibo bastara ingresar el numero del que queremos editar.

r—f'-.'1|::-|:|ifin:.5'|rF‘\va-::ik:u:: &Jﬂ
Tipo:
| Recibo = |
Recibo:

[ v .-‘-‘-.ceptar] | X Eancelar|

rMDdificarHecibD &J"‘
Tipo
|Fieu:i|:u:| '|
Recibo:
fa1d
[ v .ﬁ.ceptarl | x Eancelar|
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Recibo et o]
Cliente: | MPORTSYS LTDA Fecha: L0/ 200 7 Mumero: B513
Concepto Factura Comizion Imparte
CAMCELACION DE FACTURA Mro: 155 195 0.00 100.00
Factuas pendientes  Moneda DOLARES AMERICAMOS Tatal 100.00
Documento bMoneda  Tipo Cambio  Yencimiento Importe Importe Convertido
EFECTI"O $s 0.000 70.00 F0.00
Anulado Totak F0.00
[ W Aceptar ] | x Eancelar|

Becibos Eliminar
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T ctuacon e

Eliminar

Para anular un recibo misma idea que para modificarlo, solo tenemos que indicar el nimero de cual
queremos borrar.

[ Eliminar Recibo L-E:hr
Tipo:
| Recibo - |
Recibo:

[ v .-*-.ceptarl | X Eancelar|

I Eliminar Recibo [ﬁjq
Tipo
|Fieu:i|:u:| 1|r|
Recibo:
6213
[ v g .ﬁ.ceptarl | x Eancelar|

El programa nos pedira confirmacion.
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rC-::unﬁrm lﬁ1

|0| Confirma eliminar recibo 6813

=
f]

]
E

Y nos informara del resultado de la operacion.

r N
Facturacion Terrestre lﬁ

5e ha eliminado con exito

I

O

Recibos imprimir

Thtwecon e
-

Imprimir

Aqui aplica misma modalidad que para modificar o eliminar, simplemente ingresamos el numero de recibo
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rImprimir Recibo [ﬁjq
Tipo

| Recibo - |
Recibo:

|

[ v .ﬁ.ceptarl | x Eancelar|

Recibos Exportar Impresion Lista

e

Exportar Impresion Lista

Misma idea que lo explicado para facturas, ingresamos en esta opcion y vemos el formulario "Seleccione
Recibos a Exportar".
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[l Seleccione Recibos a Exportar =nEy X
Cliente: ~| Moneda: | v| Desde: 01/02/2017 Hasts 08/02/2017
Murnero Fecha Moneda Clieribe Total
[ Todas [ o Aceptar ] I X EancelalJ

Elegimos cliente y moneda, indicamos el rango de fecha y presionamos el boton {§ Buscar:

[l Seleccione Recibos a Exportar =RE X
Clierte: |IMPORTSYS LTDA ~ | Moneda: |DOLARES AMERICANDS = | Desde: 01/02/2017 Hasts: 02/02/2017
Murnera Fecha Moneda Cligrte Tatal
[T BEs 03/02/2017 DOLARES AMERICAMOS 10.00
[] Tedas [ o Aceptar ] I b 4 EancelarJ

Marcamos [¥] el/los recibos que queramos exportar y confirmamos con  Aceptar.

NOTA: Tener en cuenta que con el check [] Todas podemos marcar todos los recibos de la lista para no
tener que marcarlos uno por uno.
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Recibos importar Impresion

Thtwecon e

Importar Impresicn

Al igual que lo visto en facturas, esta opcién sera utilizada unicamente por personal de ImportSYs.

Notas de crédito

e e
Motas de Crédito |

MNueva
Modificar

Imprirnir
Exportar Impresicn Lista
Importar Impresicn

Enwio DGI

e Nueva

e Modificar
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Imprimir

Exportar Impresion Lista

Importar Impresion

Envio DGI

Notas de crédito Nueva

Tecunion e
Motas de Crédito |

MNuewva

Para crear una Nota de Crédito (N.C.) debemos venir aqui, a Nueva, lo cual nos dirige al formulario "Nota
de crédito":
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Nota de Credito e S
Clierte: v| Fecha  <0/05/2016
Direccion: Tipo CFE | v|
Mo Factura Concepto Importe |wa
Moneda: | - SubTotal ;
Facturaz Pendientes WA
Adenda
Toatal :
[ 9’ Aceptar ] | x Eancelar|

El procedimiento de creacion de una nota de crédito es similar al de creacion de recibo. Podemos agregar
items, conceptos, o facturas a las cuales afectar la nota.

Empezamos a completar los datos Cliente, Tipo CFE y Moneda:

Convertido de web en PDF ahttp://www.htmlapdf.com con el api html a pdf


http://www.htmlapdf.com
http://www.htmlapdf.com/api-html-a-pdf/

Nota de Credito S|
Ciente:  IMPORTSYS LTDA v| Foghy  0B/02/2017
Direcciore  ©HAREIM 1567/601 Tipa CFE | MEC de e-Factura - |
Mro Factura Concepto Imparte |va
b oneda: |D':”-'ﬂ"'|:”£S AMERICANDS T SubTatal : 0.00
Facturaz Pendientes WA 0.00
Adend
=n2s Tatal : 0.00
[ \/ Aceptar l | x Eancelar|

Una vez ingresados esos datos podemos utilizar el menu contextual de la lista para cargar los items /
conceptos o podemos seleccionar Facturas Pendientes. A continuacion vamos a analizar la primera

alternativa.

Para cargar items a la nota utilizamos el menu contextual al que accedemos mediante click derecho.
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Agregar

Modificar

Eliminar

. ]
(% "

Agregar e Agregar
Meodificar e Modificar
Eliminar e Eliminar

Agregar
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Nota de Credito 5G|

Mro Factura Concepto Importe  |va

Agregar

Luego de presionar Agregar nos aparece el formulario "Detalle de Item":
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‘T Detalle de Item Iﬁ

! Serie; l"':'" s |

Factura:

tipo CFE; l b |
| -
|

Concepto:

Descripcion:

Irnporte:

NOTA: El botén [% es para crear un nuevo concepto.

Completamos los datos:
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"T Detalle de Item [&J

: Serie: l-":"- v|
tipa CFE: | E-Factura o |
Factwa | 00000135 v| Eva

Concepto: | EJEMPLO MANUAL FACTURACION TERRES = | [

+_ Descripcion: DESCUENTO SOBRE FACTURA MRO. 195

100.00

Irnporte:

[ v .ﬁ.ceptarl | x Eancelar|

Confirmamos con | " Aceptar | Y vemos el item agregado.
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Nota de Credito S|
Ciente:  IMPORTSYS LTDA v| Foghy  0B/02/2017
Direcciore  ©HAREIM 1567/601 Tipa CFE | MEC de e-Factura - |
Mro Factura Concepto Imparte |va
195 DESCUEWTO SOBRE FACTURA MRO. 195 100.00
b oneda: |D':”-'ﬂ"'|:”£S AMERICANDS T SubTatal : 100.00
Facturaz Pendientes WA 0.00
Adend
=n2s Tatal : 100.00
[ \/ Aceptar l | x Eancelar|

Luego de cargados el/los conceptos, si corresponde, ingresamos observaciones en el campo de texto
"Adenda" y ya estamos listos para numerar la nota.
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Adenda
EJEMPLO MakUAL FACTURACION TERRESTRE

Click en | 4 Aceptar | Yy numeramos la N.C.
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.
Facturacion Terrestre [i:-?-,l

Mota de Credito Mro: 14

Meodificar
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Mro Factura Concepto Importe  |va
i 195 DESCUEMTO SOBRE FACTURA MRO 2= 100.00
Modificar
A

Con Modificar accedemos al mismo formulario "Detalle de Item" que vimos en el punto anterior, de forma

que podamos editar lo que necesitemos cambiar.

Convertido de web en PDF ahttp://www.htmlapdf.com con el api html a pdf



http://www.htmlapdf.com
http://www.htmlapdf.com/api-html-a-pdf/

"T Detalle de Item [&J .

i Serne: l'ﬁ' - |
tipa CFE: | E-Factura o |
Factwa | 00000135 v| Eva

Concepto: | EJEMPLO MANUAL FACTURACION TERRES = | [

DESCUENTO SOBRE FACTURA MRO. 195

Descripcion:

Irnporte: 100.00

[ v .ﬁ.ceptarl | X Eancelar|

Confirmamos con | " Aceptar | 0 descartamos con | X cancelar

Eliminar
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Mro Factura Concepto Importe  |va
i 195 DESCUEMTO SOBRE FACTURA HRO. A== 100.00
Eliminar
- a
e il

Con Eliminar sencillamente quitamos el item. El programa nos solicitara confirmacion:
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{ confirm [

f | Eliminara la linea que afecta a la factura nro: 195, ;Desea
= continuar?

Facturas pendientes
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Facturas Pendientes

Ahora pasamos a explicar la otra alternativa, que consiste en elegir facturas a saldar ( total o parcialmente )
con la nota que estamos creando.

Al clickear el botén Facturas Pendientes vemos el formulario "Listado de Facturas pendientes”
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Listado de Facturas pendientes I,&J
Facturas Adeudadas:
Factura Tipo cfe Total Saldo
[] 195 E-Factura 100.00 100.00

[ v .-*-.ceptarl I X Eancelar]

Marcamos [¥] la factura a afectar y confirmamos .
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-— -
Mro Factura Concepto Importe  |va
i 195 DESCUEMTO SOBRE FACTURA MRO. 195 100.00
a ., = -
ke |

Notas de crédito modificar

e
Motas de Crédito |

Modificar

Mismo procedimiento que para modificar facturas o recibos. El programa nos solicita que ingresemos el
namero:
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.

Modificar Nota de Credito (IS
Tipo:
| MC de e-Factura - |

Humero:

[ v .ﬁ.ceptarl | x Eancelar|

Lo ingresamos:

-

Modificar Nota de Credito (IEES)

Tipo:

MC de e-Factura - |

Humera:
14

[ v ﬁceptarl | x Eancelar|

Accedemos al formulario donde podemos modificar la nota:
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Nota de Credito e
Cliente: IMPORTSYS LTDA Fechg | UE/02/2017
Direcciore  ©HAREIM 1567/601 Tipa CFE ME ek ePerns
Mro Factura Concepto Imparte |va
195 DESCUEWTO SOBRE FACTURA MRO. 195 100.00
Moreds | DOLARES AMERICAMOS SubTotal 100.00
Facturas Pendientes WA 0.00
il Total 100.00
EJEMPLO MaMUAL FACTURACION TERRESTRE ohal-
[ \/ Aceptar l | x Eancelar|

Notas de crédito imprimir

e e
Motas de Crédito |

Imprirnir

Para imprimir, igual que para modificar, el programa nos pide el nimero...
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.

Imprimir Nota de Credito &J"‘
Tipo:
| MC de e-Factura - |
Mata de Credito:

[ v .ﬁ.ceptarl | x Eancelar|

...lo ingresamos...

-

Imprimir Mota de Credito [ﬁj

Tipo:

MC de e-Factura - |

Maota de Credito:
14

[ v ﬁceptarl | x Eancelar|

...click en | « Aceptar | y elegimos impresora...
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-

Imprimir l&"‘

Impresora

Nombre: | PDFCreator 1|r| | Propiedades. .. |
Estada: Listo

Tipa: FDOFCreator

Ubicacion: pdfcmon
Comentario: PDFCreator Printer

Intervalo de impresion Copias
@ Todo MNomeno de copias: 1 =
Paginas

?_.3 il 3 Intercalar

Seleccidn 1 1;

Aceptar ]| Cancelar

...click en y confirmamos la impresion.

Notas de crédito Exportar Impresion Lista

Tecunion e
Motas de Crédito |

Exportar Impresion Lista

Esta opcion del menu muestra en pantalla el formulario " Seleccione Notas de Crédito a Exportar".
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[ Seleccicne Motas de Credito a Exportar o
Cliente: ~| Moneda: | v| Desde: 01/02/2017 Hasts 08/02/2017
Murnera Fecha Moneda Cligrte Tatal
[ Todas [ o Aceptar ] I X EancelalJ

Elegimos cliente, moneda, fecha y click en .

[ Seleccicne Motas de Credito a Exportar =anEy X
Clierte: |IMPORTSYS LTDA ~ | Moneda: | DOLARES AMERICANDS w | Desde: 01/02/2017 Hasta 08/02/2017
Murnera Fecha Moneda Clierte Total
[]14 060242017 DOLARES AMERICANDS 100.00
[ Todas [ \/ Aceptar ] I x EancelarJ

Marcamos [¥] la/las notas ( para marcar todas click en el check [] Todas ) a exportar y aceptamos .
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Notas de crédito Importar Impresion

acuncon e
Motas de Crédito |

Imnportar Impresion

Tanto como pasa con facturas y recibos, esta opcion del menu Notas de Crédito no es para uso del usuario
sino para configuracién por parte del personal de ImportSys.

Notas de crédito envio DGI

acuncon e
Motas de Crédito |

Envic DGI

El programa nos solicita el numero:
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.

Enviar Mota de Credito a ... [&J
Tipo
| MC de e-Factura - |

Humero:

[ v .ﬁ.ceptarl | x Eancelar|

Lo ingresamos:

-

Enviar Mota de Credito a .. [ﬁj

Tipo:

ML de e-Factura - |

Humera:
14

[ v .ﬁ.ceptarl | x Eancelar|

Y confirmamos con Enter o click en | « Aceptar |.

Listados
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Mo e

Operaciones

Eacturas r
Cobranzas

Calculo de Comisiones
Clientes

Eeferencias

Detalle de Cobranzas

Cheques Diferidos

Saldo Clientes

Resumen de Deudores
Recibos a Cuenta

Crts no facturados

e Operaciones

e Facturas »

e Cobranzas

e Calculo de Comisiones
e Clientes

e Referencias

¢ Detalle de Cobranzas
e Cheques Diferidos

e Saldo Clientes

¢ Resumen de Deudores
¢ Recibos a Cuenta

e Crts no facturados
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Listados Operaciones

=

Operaciones

Lo primero que vemos es el formulario "Operaciones":
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Cperaciones I,&J
Operacion: | v| Desde: 07/02/2017 Hasta: 072/ 207
Incluir facturas anuladas.
s | -
Mumero  Tipo Fecha Clignte Referencia SubTatal [, Total
| éﬂepurte | | [ Blanila | Totales:

Aqui podemos listar documentos emitidos en un periodo dado. El procedimiento es bien sencillo:
Primero que nada seleccionamos la operacién, donde las opciones son:

o FACTURAS

o RECIBOS

» NOTAS DE CREDITO
» NOTAS DE DEBITO
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Operacion: bt
FACTURAS
RECIBOS
MOTAS DE CREDITO -
MNOTAS DE DERITO
‘ —
L d

Luego la moneda, que puede ser:

o« DOLARES AMERICANOS
e EURO
e PESO URUGUAYO
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-
Moneda: ot
DOLARES AMERICAMOS
EURO
PESO URUGUAYD
o - .
[ "]

Y por ultimo indicamos el rango de fecha y si queremos [#] incluir facturas anuladas o no
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Dosde: D1/0172017 . 08/02/2017

|ncluir Facturaz anuladas.

Una vez cumplidos estos pasos click en | @’ Buscar | y vemos el resultado en la lista:
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Mumero  Tipo Fecha Factura Feferencia SubTotal [, Total
Ba07 1a/ms2my 1583 172050
Eang 19/01/207 1580158 3BE3.00
Ea09 26/01/2017 170174 1776.00
Ba10 msmzt2omy? 183 2164.50
E311 n2Mmzfz2my 1an1ez 3441.00
B312 namzfzmy 172177 746D
E315 nasmzszmy 1 10.00
| &) Repote | | 53 Flanila | e 0.00 0.00 1534960
k d

Estos resultados que obtenemos los podemos visualizar en formato HTML ( habitualmente visualizamos
estos archivos en el navegador ) si usamos el botdn | & Beparte | o en formato de Excel si usamos el

boton | EE Flanilla |-

Tener en cuenta que al usar el boton | & Reparte | €l programa nos dara a elegir qué campos queremos

visualizar:
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[ =S

I’ Reporte

Listado de Operaciones

Listado de FACTURAS desde 01/02/2017 hasta 100022017

Campo Total Promedio

|| Numero - -
| Tipo - -
w|Fecha - -
i]|| Referencia - -
| Referencia -

|| SubTotal X soo.00 X 450.00

s ) - ) -

| Total X so0.00 | 450.00
Mostrar nimero de registro [ \/ Aceptar l | x LCancelar |

Mediante doble click encima del icono que se encuentra delante del nombre del campo cambiamos de
habilitado ( | ) a deshabilitado ( [x]| ) y viceversa. Aquellos campos con el icono 4| los veremos en el

reporte y aquellos campos con el icono x| no apareceran.

Listados Facturas »
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[ Facturacion Terestres S

| . |

Eacturas k Afectaciones de facturas
Facturas DGI
Facturas con saldo
Buscar por cliente
Buscar por contenido
Vencimiento de Facturas

Facturas Anuladas

La segunda opcidn que tenemos en el menu Listados es Facturas », la cual es un sub-menu donde
tenemos mas opciones, la primera de ellas es Afectaciones de facturas.

Listados Facturas » Afectaciones de facturas

Convertido de web en PDF ahttp://www.htmlapdf. con el api html a pdf


http://www.htmlapdf.com
http://www.htmlapdf.com/api-html-a-pdf/

[ Facturacion Terrestres AN

| . |

Eacturas k Afectaciones de facturas

Aqui, como dice el nombre de la opcién, consultamos las afectaciones de las facturas. Lo primero que nos
aparece es el formulario "Afectaciones de facturas".

r -
Afectaciones de facturas I&

Desder  DADN2007 | o 09/02/2017

Clierte: | i |

Moneda: |

b oztrar documentos anulados

b ostrar facturas zolo con 2aldo

[ v -“'-CEF"ET] | X Eancelar|

Aqui tendremos que elegir rango de fechas, cliente, moneda y opcionalmente podemos indicar si queremos
mostrar documentos anulados y solamente aquellas facturas que tengan saldo.
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r -
Afectaciones de facturas I&

O1/01/2017 oy 0940272017

Desde:
Cliente: lIMF'EIHTSYS LTDA ,J
tMoneda: lDEIL.-'l'-.FEES AMERICANDS vJ

[ Mostrar documentos anulados

[] Maostrar facturas solo con zaldo

| o bceptar I X Eancelar‘

Confirmamos con | « Aceptar | y visualizamos el listado:

[ e[

I Afectaciones de facturas

Desde:  |0M01/2017 | 0. [09/02/2017 | ionte: [[MPORTSYS LTDA
Maneda: DOLARES AMERICANOS
Fecha Documento Mumero Debe Haber Saldo
03/02/2017 FACTURA 195 100,00 - 100,00
06/02/2017 CREDITO 14 - 100,00 0.00

l-:-— Reporte ‘ I +, Vista previa] x Cancelar

Con |77 Reporte |visualizamos el listado en Excel y con | Vista previa | lo visualizamos en formato html

( habitualmente en el navegador predeterminado ).
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Listados Facturas » Facturas DGI

MPORTSYS LTDA

E:Fach.lracicm Terrestres -

Eacturas k

Facturas DGI

Esta opcion es para listar facturas DGI en un periodo de tiempo determinado.

Listado Facturas DiGI I&

Hastg =1/0172017 Facturas
[] Solo Facturas con [Wé Motas de Credito

tipo _ Matas de D ebito
@ Texto ) Excel Listar

Lo unico que tenemos que hacer es establecer el rango de fechas, marcar [7] los documentos a listar (
Facturas, Notas de Crédito y Notas de Débito ), indicar si queremos ver solo facturas con IVA y
finalmente elegir el formato del reporte, el cual puede ser tipo texto ( habitualmente visualizamos este tipo
de documentos con el programa ”j Bloc de Notas ) o tipo Excel.

Confirmamos clickeando el botén Listar.
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Listados Facturas » Facturas con saldo

" Factuscion Teresve: - poRTSVe oA I
=

| - |

Facturas J

Facturas con saldo

Como el nombre lo indica esta opcion del menu es para listar todas aquellas facturas que tengan saldo. El
formulario es el sigueinte:
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-

Facturas con Saldo I,&J
Moneda: | v Desdes —'—'— Hastas —'—'——
Paor cuenta y orden de: | i
Mumers  Fecha Cliente Debe Haber Salda
Imiprinnir Cancelar TOTALES: 0.00 0.00 0.00

Elegimos la moneda, establecemos el periodo y, opcionalmente, indicamos por cuenta y orden de quién.

Click en
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L]
-

Humero  Fecha Cliente Debe Haber Saldo
184 050142007 1554.00 0.00 1554.00
185 09012017 172060 0.00 172060
186 1342007 1831.50 0.00 1831.50
187 160142007 1587.30 Q.00 1587.30
188 17042007 200,00 Q.00 200,00
189 190142007 1831.50 0.00 1831.50
190 240042007 172050 Q.00 1720.50
17 2842007 976.00 0.00 97E.00
192 ZBS012007 30300 0.00 30800
193 2 a2 1837.00 0.00 1887.00
134 mAzs2017 200,00 Q.00 200,00

| i | | X Eame|a,| TOTALES: 17816.30 0.00 17816.30

™ |

Si clickeamos el boton Imprimir | €1 programa nos da a elegir la impresora.
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-

Imprimir LJ&

Impresora

Nombre: | PDFCreator 1|r| | Propiedades. .. |
Estada: Listo

Tipa: FDOFCreator

Ubicacion: pdfcmon
Comentario: PDFCreator Printer

Intervalo de impresion Copias
@ Todo MNomeno de copias: 1 =
Paginas

?_.3 il 3 Intercalar

Seleccidn 1 1;

Aceptar ]| Cancelar

Listados Facturas » Buscar por cliente
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I brion e R T
Avchivo— e Suie SiamaGamy [FESI5E) am
| . |

Eacturas k

Buscar por cliente

Esta opcion la utilizamos para listar todas las facturas de un cliente determinado en un periodo dado. Tener
en cuenta que sino elegimos un cliente nos traera todas las facturas de todos los clientes en el periodo

establecido.

También podemos marcar [¥] si queremos ver solo facturas con saldo.
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r

Facturas

= &1

Emision: D4/02/2017 - 09/02/2M7

Cliente: - | Moneda: | ¥ | Saldo ol 09/02/2017 Con Saldo
Factura Fecha Clignte Mo Gravado Gravado  Total No Gravado Taotal v Total M. de Credito Reciboz Saldo
é Wizta previa x Lancelar
[ Facturas [E=REEN
Ermision: 170172017 09/02/2017
Cliente: |IMPORTSYS LTDA - | WMoneda: | DOLARES AMERICANOS ¥ | Caldo g 030272007 Con Saldo
Factura Fecha Cliente Mo Gravado Gravado  Total Mo Gravado Tatal [ Total M. de Credito Recibos Salda
195 03/02/2017  IMPORTSYS LTDA 100.00 0.0 100.00 0.00 100.00 100.00 0.00 0.00
TOTAL 100.00 0.00 100.00 0.00 100.00 100.00 0.00 0.00

é Wista previa

x Lancelar

Con el boton |& vista previa |vemos un reporte HTML.
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Listados Facturas » Buscar por contenido

T rscuion Tersie PR T

| - |

Eacturas k

Buscar por contenido

Esta funcionalidad del programa nos ayuda a encontrar una factura cuando no contamos con el numero.
Sirve para ubicar facturas por contenido, ya sea por alguna referencia ( ejemplo numero de CRT ) o linea de
factura.
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Buscar Facturas I&
REFERENCIAS * | contiens. | [&k Buscar |

Fecha Factura Cliente Tatal  Referenciaz

’ S Reporte ] ’ x Eancelar]

Primero que nada elegimos si vamos a buscar por REFERENCIAS o LINEAS DE FACTURA, escribimos el

texto a buscar en el campo "contiene.." y click en .
> o
Buscar Facturas Iﬁ

REFERENCIAS | corfione, 151234567

Fecha Factura Clignte Total  Referenciaz
03022007 195 IMPORTSYS LTDA 100,00 151234567 -

’ Z Reporte ] ’ x Eancelar]

Con vemos el listado en html.

Listados Facturas » Vencimiento de Facturas
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| Facturacion Terrestres

~ o (Letadoz]

Eacturas k

Vencimiento de Facturas

Con este listado buscamos facturas segun fecha de vencimiento. Establecemos el periodo ( Por cuenta y

orden de es opcional ) y click en .
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r -
Vencimiento de Facturas [ﬁj

Yencimientos desde: Hasta: 11/02/27

-
For cuenta v orden de:

Factura Cliente Importe Yencimiento Saldo

| Maostrar | | | rvprirnir | | X Eancelar|
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Factura Cliente Importe Yencimiento Saldo
176 1854.00 18/02/2017 1554.00
181 183160 26/02/2007 1831.50
185 172060  09/02/42007 172050
187 1887.30  1R/02/2007 1RET.30
183 0000 1RA0ZS20TF a00.00
140 172060 23/02/207 1720.50
191 97600 24025207 97E.00
193 1887.00  26/02/2017 1887.00
194 0000 01/03.20M7 200,00
195 10000 05/0352007 100.00

| Maostrar | | | rvprirnir | | X Eancelar|

Con Mostrar |obtenemos el reporte en Excel y con el botdn | miprirnir ||0 hacemos en html.

Listados Facturas » Facturas Anuladas
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| ; oo L MPORTSYS LTD:

Eacturas k

Facturas Anuladas

Finalmente el ultimo listado del sub-menu Facturas es para buscar facturas anuladas.

[ Facturas Anuladas = | B [
Emizian  1#02/2017 09/02:2m7 MEmErE: v] [ @ Buscar ] =)
Factura Fecha Cliente Tatal
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Elegimos rango de fechas, moneda y click en

a =

[l Facturaz Anuladas =NACE X
Emision  01#01/2018 na/o2/2my Moneda: DOLARES AMERICAMOS v| [ @ Busgcar ] =]

Factura Fecha Cliente Tatal

128 13410/2016 216450

Tener en cuenta que con el boton | &§| obtenemos reporte html.

Listados Cobranzas
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[ Facturacion Terrestres AN
=

Cobranzas

En el formulario "Cobranzas" elegimos el periodo y la moneda:

Cobranzas — % -

Dosde: 01012006 . 09/02/2017

Moneds: | DOLARES AMERICANDS v|
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Cobranza desde el 01/01/2017 hasta el 09/02/2017 en DOLARES AMERICANCS [&J
Fecha Fecibo Cliente Concepto Irmporte Total =
18/M /27 B307 1720.50
CAMCELACION DE FACTURA Mro: 153 172050

19/M/2017  E808 JBEI.00 =
CAMCELACION DE FACTURA Mro: 150 1831.50
CAMCELACION DE FACTURA Mro: 158 1831.50

26/ /2017 BE303 1776.00
CAMCELACION DE FACTURA Mro: 170 200,00
CAMCELACION DE FACTURA Mo 174 a7E.00

002207 BE10 2164.50
CAMCELACION DE FACTURA Mro: 183 2164.50

02/02/2M7 B8 44100 T

——————— ———————— ; 1594960
M astrar | rrprirniie TOTAL:

Con el botdn Mostrar | accedemos al reporte en Excel y con el botdn | Imprimir | 10 vemos en

formato html.

Listados Calculo de Comisiones
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Calculo de Comisiones

Aca podemos ver las comisiones totales en un rango de fecha dado.
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r -
Comisiones Lﬁj

Fecha Imcial: o e Fecha Final: 20/05/2016 Moneda: | v|
Calzular
Empresa: | v|
Recibo  Fecha Factura Fecha Fact. Cliente Importe 5 AW A Forcentaje Walor

Hacer Beporte | ] Mostrar x Eancelar| Total Comigiones:

Elegimos el rango de fechas, la moneda y el cliente y click en Calcular |.
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Comisiones [ﬁj

Fecha Imiciak (/0172007 pote Fingt 10VU02/2007 e da | DOLARES AMERICANOS il |

Empress | IMPORTSYS LTDA ~| Lalus
Recibo  Fecha Factura Fecha Fact. Clignte Importe 5/A4A Par... Walor
Ba07 1802017 153 111206 155000 500 FEAD
Fa0a 19/01/2017 1580 09:11/206 16R0.00  A.00 8280
Ga03 19/01/2017 158 16:11/2016 1650.00 500 g2 50
Ga039 26/1/2017 170 1312/2016 a00.o00 500 40.00
G209 26002007 174 1612/2M6 0000 500 40,00
G310 oA02/2017 183 29.12/2M 6 195000 500 97 50
6211 02/02/2017 180 2F2/2ME 185000 500 FEAD
Ba11 02/02/2017 182 2812/2M6 155000 500 F7AD
Fa12 0302207 172 1812/2016 143000  R.0O0 71.60
Ga12 0302207 177 2312/2M6 143000 500 71.60

| — | Total Comisiones: a.00
| %1 Hacer Reporte | tostrar x Cancelar -

Con el boton | [& Hacer Feporte |exportamos los resultados a un documento .doc ( extension habitualmente
utilizada con el programa Microsoft Word ) y con el botdn Mostrar | €xportamos a Excel.

Listados ciientes
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Mo e
=

Clientes

Esta opcion la utilizamos para imprimir un listado de aquellos clientes que tienen facturas.

r -
Listado de Clientes con Facturas [ﬁj

Desde: MOMDEN ., 20/05/2006
[ £= Imprimir l | X Eancelar|

Definimos el rango de fechas y click en el botén | ryprirnir | para luego elegir impresora.
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-

Imprimir LJ&

Impresora

Nombre: | PDFCreator 1|r| | Propiedades. .. |
Estada: Listo

Tipa: FDOFCreator

Ubicacion: pdfcmon
Comentario: PDFCreator Printer

Intervalo de impresion Copias
@ Todo MNomeno de copias: 1 =
Paginas

?_.3 il 3 Intercalar

Seleccidn 1 1;

Aceptar ]| Cancelar

Listados Referencias
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Referencias

Opciodn en desarrollo, temporalmente no funcional.

Listados Detalle de Cobranzas
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Detalle de Cobranzas

Opcidén en desarrollo, temporalmente no funcional.

Listados cheques Diferidos
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Cheques Diferidos

Para obtener un reporte de cheques diferidos utilizamos esta opcion.

Cheques Diferidos I&

Desde; 200542016

Hazta fecha de wencimiento:

| Masztrar | | Irprirnir | [x Eancelar]

Establecemos el rango de fechas y utilizamos los botones | baztrar |y | | rpririr | El primero nos exporta

el reporte a y el segundo nos da a elegir impresora para realizar la impresion.

Listados Saldo Clientes
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| Facturacion Terrest_

Saldo Clientes

Con esto vemos un listado de los saldos de todos los clientes a una fecha dada y con una moneda
determinada.

Saldo de Clientes = 22 <]

P 1 0/02/ 201 7

Moneda: | hd |

[nchuir clientes =in Saldo

[ v .ﬁ.ceptarl | X Eancelar|

Opcionalmente podemos marcar [¥] Incluir clientes sin saldo.
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Listada de Saldos [

Saldoz de clientes en DOLARES AMERICANOS al 10/02/2017

Cliente Direccion Tel.. TotalFacturaz Total Motaz  Total Recibos Saldn
280 166 2 42 73780

LA, 493 B 109 5328.00

2515 17 i g G216.00

260... 33 1] 102 5454.50

248 713 1 ao F2E529.36

4. 34 1 g 23428.80

204, 1003 14 165 1219.93

924, a4 1] a3 466,20

099, 250 1 55 1587.30

14 i ] 2808.00

434, 44 2 20 2824.50

924 285 1 106 1181952

= Vista previa TOTAL: E81433.91

El botdén |&§ vista previa | NOS muestra el reporte en formato html.

Listados Resumen de Deudores
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Resumen de Deudores

Para ver quiénes nos deben usamos esta funcion.
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rl Listado de deudores l = | |ﬂ"-]1
Cliente Mumero de documento  Saldo en dolares Saldo en pesos >
0.00 0.00
737180 0.00
5328.00 0.00
5216.00 0.00
5494, 50 0.00
0.00 0.00 =
0.00 0.00
4352.00 0.00
0.00 0.00
1220.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
1587.30 0.00
2808.00 0.00
3824.50 0.00 o
| 1 Reporte | l +, Vista previa x Cancelar
L

Con el boton | ™ Reporte |exportamos el listado a un archivo .doc y con el botén | < vista previa |a html.

Listados Recibos a Cuenta
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pae t e

Recibos a Cuenta

Mediante Recibos a Cuenta vemos todos los recibos a cuenta emitidos a la fecha.

Liztado - Recibos a Cuenta I,&J

Mumero Fecha Cliente toneda Importe Texto

1122 12411./2001 s 3047 ACUEMTA
2948 28/03/2006 %5 1067 ACUEMTA
2993 17/08/2006 %5 2220 ACUEMTA
044 0707 /2006 %5 020 ACUEMTA
3325 26/071,/2007 %5 975 ACUEMTA
892 28/08/2008 s 160 ACUEMTA
4087 09/03/2009 %5 27720 ACUENTA
4269 07A10/2009 %5 950 ACUEMTA
4769 0EAE/2011 %5 B4.47 ACUEMTA
E315 0a/02/2017  IMPORTSYS LTDA %5 1000 ACUEMTA

& Reparte
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Con | & Reporte |vemos el listado en html.

Listados Crts no facturados

. o

Crts no facturados

Finalmente la ultima opcion del menu nos muestra los conocimientos ( CRT ) que no han sido facturados en
el rango de fechas indicado.
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F ~

Il Listado de CRTs Mo Facturados =NRcN X

Ermpresa; | Desde: _ 4/ Hasta: 4/ Facturados

Empreza Remitente Destinatario CRT Estado Fecha Emizion

| %Beporte | | EZ] Blanilla | x Cerrar

Elegimos la empresa, establecemos el rango de fechas y click en . Notar que podemos indicar
que nos liste también los facturados mediante check [#] en "Facturados".
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-

Il Listado de CRTs Mo Facturados

Ernpresa: | HAGAMAN S AL v| Desde O1/01/2006 | Haster 104022017 Fesfuress

Empreza Remitente Destinatario CRT Estado Fecha Emision
U 1006235116 WO FACTURADD 1940272018
LY 1006235246 MO FACTURADO  28/03/2016
U 1006235316 WO FACTURADD  17/05/2018
L. 1006. 235416 WO FACTURADD  13/06/2016
L. 1006238516 WO FACTURADD 1340772018
U 1008238616 WO FACTURADOD  09/08/2018
L. 1006. 235716 WO FACTURADD  30/08/2016
U 1006235816 WO FACTURADD  28410/2018

| S} Beporte | | E=] Blanilla |

X Cerrar

Con | & Reporte |generamos un html con el listado que vemos en pantalla, y con Flarilla |exportamos a

NOTA: Al hacer click en | & Reporte | el programa nos da a elegir los campos que queremos visualizar en él.

con el api html a pdf
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[ =S

I’ Reporte

Listado de CRT No Facturados

Campo Total Promedio

]| Empresa - -
|| Remitente - -
|| Destinatario - .
wl|cRT - -
]| Estado . _
| Fecha Emision - -

Mostrar nimero de registro [ \/ Aceptar l | x LCancelar |

Por defecto todosd los campos vienen habilitados para mostrarse ( x| ) pero mediante doble click podemos
determinar que algunos no aparezcan ( x| ). Por ejemplo en este caso no formaria parte del reporte el

campo [x]| Estado.
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e S B we ¥ gete gl

]| Empresa B -
|| Remitente - -
|| Destinatario - B
| cRT 3 2
X]|Estado - -
| Fecha Emision - -

Por ultimo mencionar que el check [] "Mostrar nimero de registro" sirve para ver los renglones del reporte
numerados.

Menu Acerca
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Mo e
=

Movedades

. " - . . - Acerca de...

¢ Novedades
e Acerca de...

Age FCA Novedades

T rstunion e
.

MNovedades

Con Novedades accedemos a lo nuevo que trae la version del programa que tenemos instalada. Esto esta
publicado en la pagina de ImportSys pero solo es accesible desde aqui.

Agerca Acerca de...

T rsctunion e
=

- . - - - - Acerca de...

Este item del menu nos muestra informacion diversa como la version del programa, contacto con ImportSys,
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sitio web, etc.

.
[I Acerca de Facturacion terrestre I. — | |_ﬂh

Sistema desarrollado por ImportSys Lida.
Cuareim 1567 Of, 601 - Montevideo - Uruguay
Tel. 2900.49.00 % - Fax: int 173
Version 2.4.2.0

KA ITDOk S, COr. LIy

BARRA DE BOTONES

Finalmente llegamos a la Barra de botones, donde tenemos la posibilidad de ingresar mas rapido a la
creacion de los principales documentos y al listado de Cuenta Corriente.

=

Mueva Factura Muevo Recibo Muewva Mota de Credito Cuenta Cormriente Cobranzas [etalle Facturaz

i

=

LF

Los botones que vemos aqui, Dl‘ Nueva Factura, Nuevo Recibo, Nueva Nota de Crédito, {%
Cuenta Corriente, {3 Cobranzas y - | Detalle Factura no suponen funciones distintas a las analizadas

en la barra de menues, simplemente, como mencionamos en el parrafo anterior, nos permiten un acceso
mas directo.
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Muewva Factura
La funcién de este botdn es equivalente a ingresar en Facturas / Nueva.
MHuewvo Recibo

La funcién de este botdn es equivalente a ingresar en Recibos / Nuevo

Muewva Mota de Credito

La funcién de este botdn es equivalente a ingresar en Notas de Crédito / Nueva.

Cuenta Cormiente

Con este botdon accedemos al detalle de cuenta corriente de un cliente determinado. Al clickearlo nos
aparece el formulario "Cuenta Corriente".
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r -
Cuenta Corriente I,&J

Desde  WAOA2007 | g 1040242007

Clierte: | h |

Moneda: |

b oztrar documentos anulados

[ v -“'-CEF"ET] | X Eancelar|

Elegimos el rango de fechas, el cliente y la moneda.

Cuenta Corriente i
Desde M/M207 faag 1040272007
Cliente: | IMPORTSYS LTDA - |
tMoneda: |DEIL.¢‘-.F|ES AMERICANDS v|

b oztrar documentos anulados

[ e .&ceptarl | x Eancelar|

Y al hacer click en | « Aceptar | O presionar Enter visualizamos el listado:
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Cuenta Cornente

D/00/2017 | ot |1070272017 | (g |IMPORTSYS LTDA

Desde:

Mareda: DOLARES AMERICAMOS
Fecha Documenta MHurmero Debe Haber Saldo
030242017 FACTURA 195 100.00 - 100.00
060242017 CREDITO 14 - 100,00 0.00
na/0242017  RECIBO E215 - 10,00 -10.00

|"_ Reporte | | .. Wista previa | x LCancelar

Con los botones |"' Reparte |y |§ \ista previa |obtenemos una planilla Excel o texto html

respectivamente.

&

Cobranzaz

La funcién de este botdn es equivalente a ingresar en Listados / Cobranzas.
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Detalle Facturaz

La funcién de este botdn es equivalente a ingresar en Listados / Facturas » Buscar por cliente.
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